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EDITAL N° 28, DE 03 DE OUTUBRO DE 2025

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CADASTRO RESERVA DE PROFESSOR
FORMADOR ORIENTADOR DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO A DISTANCIA

2° semestre de 2025
Processo N° 23223.002518/2025-25

A Pré-Reitora de Pesquisa, Pds-graduacéo e Inovacao do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia
e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, considerando a Portaria GABREITOR/IFSUDMG n°
1.020, de 29 de agosto de 2025, que trata da delegagdo de competéncia pelo Reitor, em parceria
com o Programa Universidade Aberta do Brasil - UAB, no ambito do Edital 25/2023, pelo presente
Edital, torna publico que, no periodo de 10 a 27 de outubro de 2025 (conforme cronograma do
anexo 1), estardo abertas as inscricbes para sele¢cdo destinada a formar CADASTRO DE
RESERVA de professor formador orientador de trabalho de concluséo de curso a distancia para o
Curso de Pos-graduacdo Lato Sensu em Tecnologias Aplicadas & Educacdo. O processo é
contemplado pela Portaria n® 309, de 27 de setembro de 2024, Instrugdo Normativa n° 2, de 19 de
abril de 2017, e Portaria n°® 249, de 8 de novembro de 2018, além das normas estabelecidas neste
edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A realizacdo do Processo Seletivo para selecdo de cadastro de reserva para Professor
Formador - Orientador de Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) a distancia ficara a cargo
de uma comissao designada pelo Reitor do IF Sudeste MG e sera regida por este Edital, seus
anexos, eventuais retificacdes e/ou aditamentos em conformidade com a Portaria Capes n° 309,
de 27 de setembro de 2024 e Lei n°® 11.273, de 6 de fevereiro de 2006.

1.2. A comissao responsavel pela conducdo, execucdo, divulgacdo de resultados e
encaminhamentos deste edital, decorrentes do Processo Seletivo para Professor Formador -
Orientador de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) dos cursos de Pos-graduacao lato sensu
em Tecnologias Aplicadas a educacgédo - campus avangado Uba - é constituida por servidores
efetivos do IF Sudeste MG, os quais fardo a analise documental com base nos critérios do ANEXO
IV deste edital.

1.2.1. A comisséo de Sele¢do ser4 composta minimamente por:

Coordenacao Geral da UAB/IF Sudeste MG (Presidente);

Coordenacao Adjunto da UAB/IF Sudeste MG (Vice-presidente);

Coordenacéo de Curso UAB/IF Sudeste MG;

Coordenacéao de Pesquisa, P6s-graduacao, Inovacéo e Extensédo do campus avancado Uba;
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Secretaria do curso de pds-graduagédo do campus avancado Uba;
01 (um) representante do colegiado do curso UAB/IF Sudeste MG;
02 (dois) representantes do campus Ub4, indicados pela Direcdo Geral

1.2.1.1. E vedado aos membros da Comissé&o de Selecdo conceder bolsa a conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive.

1.3. O(A) Professor(a) Orientador(a) € responsavel por acompanhar, mediar e orientar a
elaboracdo do trabalho de conclusédo de curso, além de organizar o processo de defesa,
conforme definicdo do projeto pedagdgico do curso e da coordenagéo do curso.

1.4. Considera-se educacdo a distancia o processo de ensino e aprendizagem, sincrono ou
assincrono, realizado por meio do uso de tecnologias de informag¢do e comunicagao, no qual o
estudante e o docente ou outro responsavel pela atividade formativa estejam em lugares ou
tempos diversos. Esta definicdo esta presente no Decreto n° 12.456, de 19 de maio de 2025.

1.5. E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) o acompanhamento de todas as publicaces
realizadas, as quais podem ser encontradas no endereco eletrénico
https://www.ifsudestemg.edu.br/hotsites/sistema-uab/editais-uab

2. DOS REQUISITOS GERAIS E CRITERIOS DE SELECAO
2.1. Poderéao participar do processo seletivo:

a) Servidores(as) docentes, pertencentes ao quadro de docentes permanentes do IF Sudeste MG,
com a formacéo e experiéncia minima exigidas para a funcdo (QUADRO I);

b) Servidores(as) da carreira Técnico Administrativo em Educacéo (TAE), pertencentes ao quadro
permanente do IF Sudeste MG, desde que comprovem a formacéo docente e a experiéncia minima
exigidas (QUADRO I);

c) Professores externos, desde que comprovem a formacdo e experiéncia minima exigidas

(QUADRO I);
Quadro | - Formacao exigida
Curso: Pos-graduacao lato sensu em Tecnologias Aplicadas a Educacéo
Atuacdo no curso Formacgao minima exigida Vagas
Curso Superior de Licenciatura em qualquer
area
+ CR*
Orientacdo de Trabalho de Pés-graduacao stricto sensu (mestrado ou
Conclus&o de Curso (TCC) doutorado) *Cadastro de
+ Reserva
1 (um) ano de experiéncia no magistério do
ensino superior
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2.2. REQUISITOS DE PARTICIPACAO

| — ser brasileiro(a) nato(a) ou naturalizado(a), ou estrangeiro(a) com visto permanente no Brasil;
Il — estar quite com as obrigacdes eleitorais;

Il - Formacdao bésica e requisitos minimos informados no Quadro 1;

IV) Experiéncia minima de 1 (um ano) de exercicio no magistério superior;

V) O candidato(a) servidor(a) do IF Sudeste MG deve apresentar comprovacao de vinculo efetivo;

VI) Os candidatos pertencentes ao quadro de servidores efetivos do IF Sudeste MG néo poderéo,
no momento da contratacdo, estar afastados ou licenciados de suas atividades;

VII) Nao ser estudante do curso para o qual esta concorrendo;

VIII) Para as vagas com possibilidade de concessao de bolsas, o (a) candidato (a) ndo pode ter
vinculo com outro programa de bolsa de estudo no momento da atuagdo como orientador (a), cujo
pagamento tenha por base a Lei n°. 11.273/2006; e nem com outras bolsas concedidas pela
CAPES, CNPg ou FNDE, exceto quando expressamente admitido em regulamentagéo propria.

IX — saber utilizar computadores com sistema operacional Windows e Linux, editor de texto,
planilha de calculo, programa de apresentacdo de slides, navegadores de internet e correio
eletrénico, todos em nivel médio ou avancado;

X — O professor orientador de TCC que vier a ser convocado, dentro do limite de vagas com
possibilidade de concesséo de bolsa, devera ter disponibilidade para orientar, no minimo,
5 (cinco) estudantes, prestando-lhes o devido acompanhamento conforme as necessidades
relativas ao desenvolvimento do Trabalho de Concluséo de Curso.

Paragrafo Unico: Os candidatos ndo contemplados entre as vagas com possibilidade de bolsa
poderao atuar como orientadores voluntarios, desde que assumam a orientacao de, no minimo, 2
(dois) estudantes.

Xl —ter disponibilidade, quando solicitado, para viagens aos polos de apoio presencial localizados
no estado de Minas Gerais, bem como no Campus Avangado Ub4, a fim de participar de possiveis
encontros presenciais, que deverdo ocorrer preferencialmente nos finais de semana;

2.1.1. A disponibilidade de estudantes orientandos descrita no inciso X do subitem 2.1 devera ser
fora do horério regular de trabalho da candidato(a);

2.2. O(a) candidato(a) que prestar declaracao falsa sera eliminado desta selecdo e de todos os
atos dela decorrentes.

3. DAS OBRIGACOES E DOS DEVERES DO PROFESSOR FORMADOR - ORIENTADOR DE
TCC



(]
==. MINISTERIO DA EDUCACAO P RO P P E

INSTITUTO A ;
FEDERAL SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA (SETEC) S ————
Sudeste de Minas Gerais INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS Pés-Graduagdo e Inovagdo
GERAIS PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO E INOVACAO

3.1 O(A) Professor(a) Orientador(a) é o(a) profissional que se relaciona diretamente com o(a)
cursista, acompanhando o desenvolvimento e orientando as atividades de elaboracéo e defesa do
Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), devendo desenvolver as seguintes atividades:

a) Conhecer o projeto pedagdgico do curso de atuacdo e o material didatico da disciplina ou do
componente curricular relacionado ao TCC, demonstrando dominio do contetdo especifico da
area;

b) Manter regularidade de acesso ao Ambiente virtual de Aprendizagem para monitoramento,
motivacao dos(as) orientandos(as) e esclarecimentos de duvidas quanto ao desenvolvimento do
TCC;

c¢) Definir, em comum acordo com cada orientando, o tema a ser desenvolvido no trabalho de
conclusédo de curso.

d) Promover encontros virtuais semanais, para orientacdo dos(as) alunos(as) por meio dos
recursos tecnolégicos e ferramentas de interagdo, bem como registrar estes encontros de modo a
comprovar sua orientacao;

e) Participar das reunies gerais com a Coordenacédo do Curso e da UAB assim como, participar
das reunides pedagogicas, sempre que solicitado;

f) Participar de capacitagcdo especifica para o desempenho de sua funcéo, sempre que solicitado;

0) Reportar-se ao(a) professor(a) da disciplina TCC 3 e a coordenagéo do curso, sempre que
houver alguma demanda no processo de orientacao;

h) Planejar e preparar a apresentacdo dos Trabalhos Finais de Curso em colaboragdo com a
coordenacgdo do curso e com a coordenacao de tutoria/tutores e orientar o desenvolvimento dos
Trabalhos Finais de Curso em todas as suas etapas de execucao;

i) Auxiliar no planejamento e na execucdo de encontros sincronos (SE NECESSARIO e a cargo
da coordenacéo do curso) estabelecidos no calendario académico, e realizar a orientacao.

j) Orientar e avaliar a composicéo teorico-pratica dos TCCs de forma a garantir o cumprimento
dos objetivos do Projeto Pedagdgico do Curso;

k) Orientar o desenvolvimento dos Trabalhos Finais de Curso em todas as suas etapas de
execucdo em consonancia com o cronograma de estudos proposto aos alunos;

[) Orientar os estudantes durante a fase de elaboragdo dos TCCs no que concerne as questdes
metodoldgicas: formatacao, referéncias, locais de pesquisa e normas da ABNT;

m) Acompanhar a avaliacdo do estudante-orientando juntamente com os tutores, elaborando
critérios claros e objetivos;

n) Zelar pelo cumprimento temporal e pedagogico do cronograma de defesas de TCCs e
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agendar a defesa junto a secretaria do curso;

0) Presidir a Comissdo Examinadora dos Trabalhos de Conclusdo de Curso dos seus
orientandos;

p) Participar de bancas de defesa designadas pelo Coordenador de Curso na funcédo de
participante arguidor, conforme as necessidades do Curso;

g) Preencher a ata de defesa e disponibiliza-la ao professor formador ou ao(a) coordenador(a);

r) Preencher, nos formulario disponibilizado pela coordenacéo, os dados referentes ao Trabalho
de Conclusédo de Curso dos seus orientandos(as);

s) Elaborar relatorios sobre as atividades de ensino/orientagdo no ambito de suas atribui¢cdes para
encaminhamento a DED/CAPES/MEC, ou quando solicitado;

t) Além dessas obrigacdes, o candidato devera observar as atribuices constantes no Termo de
Compromisso do Bolsista, Portaria CAPES n° 309, de 27 de setembro de 2024, bem como
regulamentacdes internas do IF Sudeste MG, vigentes.

4. DAS VAGAS E DA FORMACAO EXIGIDA

4.1. Esta selecdo destina-se a formacédo de cadastro de reserva para a funcédo de professor
formador orientador de TCC a distancia, condicionada a disponibilidade orcamentaria e a
possibilidade de concessao de bolsas.

4.1.2. @] PPC do Curso esta disponivel no link:
https://sig.ifsudestemg.edu.br/sigaa/public/curso/documentos.jsf?lc=pt BR&id=23934717&idTipo
=1

4.2. DOS GRUPOS DE CONCORRENCIA

Considerando a Portaria CAPEN n° 309, de 27 de setembro de 2024, ficam reservadas, para este
curso de pos-graduacao do IF Sudeste MG, minimamente 25% (vinte e cinco por cento) das vagas
para candidatos que compdem o publico-alvo das a¢bes afirmativas.

O presente edital estabelece os seguintes grupos de concorréncia, suas respectivas porcentagens
e fundamentag&o normativa:

I — Grupo A - 55% (cinquenta e cinco por cento) das vagas reservadas para ampla
concorréncia;

Il — Grupo B — 25% (vinte e cinco por cento) das vagas reservadas para candidatos
autodeclarados pretos ou pardos, conforme Decreto n® 12.536/2025;

Il - Grupo C — 5% (cinco por cento) das vagas reservadas para candidatos autodeclarados
indigenas, conforme Decreto n® 12.536/2025;

IV — Grupo D - 5% (cinco por cento) das vagas reservadas para candidatos autodeclarados
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guilombolas, conforme Decreto n° 12.536/2025;

V — Grupo E — 5% (cinco por cento) das vagas reservadas para pessoas trans ou travestis,
conforme Resolucdo n° CSDPU n° 222/2024;

VI — Grupo F — 5% (cinco por cento) das vagas reservadas para pessoas com deficiéncia, nos
termos do Decreto n° 9.508/2018.

4.2.1. DA RESPONSABILIDADE DO CANDIDATO

A escolha do grupo de concorréncia é de inteira responsabilidade do(a) candidato(a). Todas as
informagbes prestadas no ato da inscricdo deverdo ser comprovadas conforme previsto neste
edital, sob pena de perda da vaga em caso de inveracidade.

4.2.2. DA COMPROVAGAO DAS CONDIGCOES PARA CADA GRUPO

| — Grupo B — Pessoas Pretas ou Pardas:

a) Apresentacao de autodeclarac@o no ato da inscrigéo;

b) Participagdo obrigatoria em procedimento de heteroidentificacdo, conduzido por comisséo
designada pelo IF Sudeste MG, para confirmacéo da autodeclaracao.

Il = Grupo C - Indigenas:
a) Apresentacao de autodeclarac@o no ato da inscrigéo;

b) Apresentacdo de documento emitido por autoridade competente ou declaracdo da
comunidade atestando pertencimento étnico.

Il — Grupo D — Quilombolas:
a) Apresentacdo de autodeclaracdo no ato da inscricéo;

b) Apresentacdo de documento de reconhecimento ou declaragdo emitida por entidade
representativa da comunidade quilombola.

IV — Grupo E — Pessoas Trans e Travestis:

A comprovagao dar-se-a exclusivamente por autodeclaragdo no ato da inscricdo, em observancia
a decisdo do Supremo Tribunal Federal no Recurso Extraordinario n° 670.422 (Tema 761), que
reconhece a identidade de género como direito fundamental e dispensa exigéncia de comprovacao
adicional.

V — Grupo F — Pessoas com Deficiéncia:

Apresentacdo de laudo médico emitido nos udltimos 12 (doze) meses, contendo diagnéstico,
codigo CID e assinatura do profissional responsavel, nos termos da Lei n° 13.146/2015 (Lei
Brasileira de Inclusao).

4.2.3. DA VERIFICACAO

A verificagdo dos requisitos dos candidatos aprovados nos Grupos B, C, D e F ser realizada por
comissdes proéprias designadas pelo IF Sudeste MG:
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a) Comisséao de Heteroidentificacdo para candidatos pretos e pardos;
b) Comisséo de Validacdo Documental para indigenas e quilombolas;
¢) Comisséo de Validacdo PCD para candidatos com deficiéncia.

4.2.4. DA PERDA DA VAGA

Sera eliminado do processo seletivo ou tera a matricula cancelada o candidato que ndo comprovar
sua condicdo de enquadramento no grupo de concorréncia escolhido, conforme critérios
estabelecidos neste edital.

4.3. DAS VAGAS REMANESCENTES

4.3.1. As vagas néo preenchidas em determinado grupo de concorréncia serao redistribuidas aos
demais grupos de acdes afirmativas e, persistindo vagas, destinadas ao Grupo A (ampla
concorréncia), observada rigorosamente a ordem de classificagdo dos candidatos.

4.3.2. Os candidatos pertencentes aos Grupos B, C, D, E e F concorrerdo concomitantemente as
vagas reservadas e as vagas de ampla concorréncia, de acordo com sua classificagdo no processo
seletivo.

5. DA REMUNERACAO

5.1. A remuneracao do professor orientador de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) sera
realizada por meio de bolsa concedida pela CAPES, no valor de R$ 1.850,00 (mil oitocentos e
cinquenta reais) por grupo de até 5 (cinco) estudantes orientados, conforme a regulamentagéo
vigente da UAB. O pagamento estara condicionado a apresentagdo e aprovacao dos relatorios
mensais de atividades, que comprovem o acompanhamento e 0 suporte aos orientandos durante
o periodo letivo.

5.2. A bolsatem carater temporario e sera depositada em uma conta-corrente de titularidade do(a)
candidato(a) selecionada. O valor esté vinculado ao periodo de atuacdo do(a) profissional, que
sera informado(a) antecipadamente pela coordenacéo do curso.

6. DA INSCRICAO E DOCUMENTACAO

6.1. As inscri¢des terdo inicio do primeiro dia determinado no cronograma constante no Anexo |
deste edital e serdo realizadas on-line por meio de preenchimento do formulario de inscri¢do, que
podera ser acessado no endereco eletronico: FORMULARIO e estara disponivel até as 23h59 do
dia final estabelecido no cronograma.

Obs.: O candidato precisa estar logado em uma conta Google.

6.1.1. N&o sera aceita inscricdo por meio de correspondéncia postal ou correio eletrénico;
6.1.2. O candidato deverd indicar, no ato de inscri¢do, qual modalidade de vaga deseja concorrer:

Ampla Concorréncia (A), Pretos e Pardos (B), Indigenas (C), quilombolas (D), transgénero e
Travesti (E) ou Pessoas com Deficiéncia (F).



(]
==. MINISTERIO DA EDUCACAO P RO P P E

INSTITUTO A ;
FEDERAL SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA (SETEC) S ————
Sudeste de Minas Gerais INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS Pés-Graduagdo e Inovagdo
GERAIS PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO E INOVACAO

6.2. Serd aceita uma Unica inscricdo por candidato(a); caso se constate mais de um requerimento
de inscricdo sob um mesmo numero de Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e/ou mesmo endereco
de e-mail, sera confirmada apenas a ultima inscricao.

6.3. Uma vez realizada a inscricdo, ndo sera permitida, em nenhuma hipétese, sua alteracao
pelo(a) candidato(a).

6.4. O IF Sudeste MG ndo se responsabilizard em caso de solicitacdo de inscricdo nao efetivada
por motivos de ordem técnica, falhas de comunicagdo, congestionamento de linhas de
comunicacao ou por outros fatores que impossibilitem a transferéncia dos dados ho momento da
inscricdo on-line da candidato(a).

6.4.1. A comprovacao de inscricdo sera realizada pela resposta automatica do formulario de
inscri¢ao.

6.5. No formulario de inscricdo on-line, o(a) candidato(a) devera efetuar upload de um unico
arquivo, de no maximo 50 MB e em formato PDF, contendo:

| — a documentagéo de inscricdo, descrita no subitem 6.6 (obrigatéria) e 6.6.1 (obrigatorio,
somente para o grupo de concorréncia B), deste edital ;

Il — a documentacdo complementar, descrita no subitem 7.2 deste edital, para efeito de
comprovacao de titulos/experiéncia e obtencdo de pontuacdo na analise curricular.

6.5.1. Os documentos digitalizados deverao conter frente e verso, quando for o caso. Nao serdo
aceitos, sob nenhuma hipétese, documentos incompletos ou em formato diverso do PDF (a
inobservancia de qualquer uma dessas exigéncias acarretara a imediata eliminacdo do(a)
candidato(a)).

6.5.2. O(A) candidato(a) podera comprimir o arquivo, caso este exceda o tamanho maximo
permitido.

6.5.3. A documentacdo enviada em formato digitalizado somente sera aceita até o ultimo dia do
prazo de inscrigédo estipulado no cronograma (ANEXO | deste edital).

6.6. EM CARATER OBRIGATORIO, o(a) candidato(a) devera apresentar os documentos
indicados abaixo (frente e verso, quando for o caso, e de maneira legivel), na ordem exata em
que aparecem abaixo (TODOS OS DOCUMENTOS EM UM UNICO ARQUIVO PDF):

I — documento oficial de identificacdo com foto e assinatura, conforme o que se segue:

a) Serédo considerados documentos oficiais de identidade: carteiras expedidas pelo Ministério da
Defesa, pelas Secretarias de Seguranca Publica e pelo Corpo de Bombeiros Militares e Policia
Militar; carteiras expedidas pelos 6rgaos fiscalizadores de exercicio profissional (ordens, conselhos
etc.); passaporte brasileiro (valido); carteiras funcionais do Ministério Publico e da Magistratura;
carteiras funcionais expedidas por 6rgdo publico e que, por lei federal, sejam validas como
documento de identidade; carteira nacional de habilitacdo (somente o modelo com foto e
assinatura) e carteira de trabalho (somente 0 modelo novo);

b) NAO sero aceitos como documentos de identidade: certificado de reservista; carteira de



(]
==. MINISTERIO DA EDUCACAO P RO P P E

INSTITUTO A ;
FEDERAL SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA (SETEC) S ————
Sudeste de Minas Gerais INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS Pés-Graduagdo e Inovagdo
GERAIS PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO E INOVACAO

trabalho no modelo antigo; boletim de ocorréncia policial; certiddo de nascimento ou casamento;
titulo eleitoral; carteira nacional de habilitacdo no modelo antigo; carteira de estudante; carteira
funcional sem valor de identidade; documentos ilegiveis, ndo identificaveis ou danificados;

” W

documentos em que se leia “ndo alfabetizado”, “nao assina” ou “infantil”;

Il — Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou documento que contenha o CPF, como carteira de
motorista; Il — certificado de quitacdo com o servi¢o militar, se candidato(a) do sexo masculino que
completa entre 19 (dezenove) e 45 (quarenta e cinco) anos de idade no ano atual, conforme o
estabelecido pelo Decreto n° 57.654, de 20 de janeiro de 1966, com redacdo modificada pelo
Decreto n°® 93.670, de 9 de dezembro de 1986;

Il — Certiddo de quitacio com a Justica Eleitoral, disponivel no link
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral.

IV — diploma de graduacéo (frente e verso) para comprovar o perfil exigido no QUADRO | deste
edital;

V - Certificado de pés-graduacédo (mestrado ou doutorado) exigido para o curso ao qual ir4 se
inscrever, de acordo com 0 QUADRO | ;

VI - Comprovante de experiéncia minima de 1 (um ano) de exercicio no magistério superior; como
descrito no QUADRO | deste edital; cuja comprovacao se dara por meio de documentos
comprobatorios do tempo de servico em docéncia, contendo NOME da pessoa candidata e datas
de inicio e finalizacdo do periodo de trabalho docente. Nesse sentido, serdo aceitas as seguintes
documentacdes:

a) registro do contrato de trabalho na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS (com folha
de rosto contendo dados e foto da pessoa candidata), comprovando a experiéncia;

b) documento expedido pelo Poder Publico Federal, Estadual ou Municipal, conforme o ambito da
prestacédo da atividade, em papel timbrado, com carimbo do 6rgéo expedidor, datado e assinado
pelo Departamento de Pessoal/Recursos Humanos da Secretaria de Administragdo ou Unidades
Regionais da Secretaria de Estado, especificando periodo compreendido e constando

explicitamente o cargo “Professor”, “Professora” ou “Docente”;

¢) declaracédo expedida pelo diretor da escola onde a pessoa candidata atuou, contendo carimbo
da unidade de ensino e numero da autorizacdo do diretor, especificando periodo compreendido e
os cargos ou funcdes exercidas, e comprovando a atuacdo na fungéo pleiteada; OU documento,
expedido pelo Poder Publico Federal, Estadual ou Municipal, que declare atuacao como professor
pesquisador/conteudista/formador em cursos a distancia, em papel timbrado, com carimbo do
orgdo expedidor, datado e assinado pelo Departamento de Pessoal/Recursos Humanos da
Secretaria de Administracdo ou Unidades Regionais da Secretaria de Estado, especificando
periodo compreendido e os cargos ou funcbes exercidas, e comprovando a atuacdo na funcao
pleiteada. ou Declaracdo de Docéncia ou Certificado ou Certiddo onde conste explicitamente o

cargo “Professor”, “Professora” ou “Docente”.

d) documentos de disciplinas ministradas no magistério superior, emitidos pelo SIGAA - IF
Sudeste MG.

VIl — Declaracao de capacidade técnica e disponibilidade para a fungédo (modelo disponivel no
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ANEXO Il deste edital), devidamente datada e assinada pela candidato(a);

VIl — para servidores(as) do IF Sudeste MG, Declaragéo de anuéncia da chefia imediata (modelo
disponivel no ANEXO Il deste edital) na qual seja informada a carga horaria minima do(a)
servidor(a), ratificadas as exigéncias descritas no subitem 2.1 e no subitem 2.2 , inciso VI, deste
edital;

IX — FICHA DE AVALIACAO DE CURRICULO (ANEXO 1V) preenchida com a pontuacéo
esperada (de acordo com os critérios de Analise Curricular (QUADRO Il deste edital) e
devidamente assinada pela candidato(a), que poderd digitalizar o documento assinado
manualmente ou entdo fazer uso de assinatura eletronica por meio do Portal GOV.BR
(https://assinador.iti.br/).

X - Para comprovacdo de titulos/experiéncia e obtencdo da PONTUACAO NA ANALISE
CURRICULAR, o(a) candidato(a) devera anexar ao formulério de inscri¢cdo, juntamente com a
documentacéo descrita no subitem 6.6 e 6.61, quando for o0 caso, os documentos comprobatorios
da ficha de avaliacéo curricular, descritos no QUADRO Il (em um anico arquivo no formato PDF,
juntamente com os outros documentos solicitados acima).

XI - termo de ciéncia e autorizagdo para cadastro no sistema SIGAA (ANEXO V) , preenchido e
assinado.

6.6.1. Os candidatos que se inscreveram para vagas no grupo B também deverdo apresentar 0s
documentos para devida comprovagao:

a) Autodeclaracdo étnico-racial para candidatos negros (pretos ou pardos) ou indigenas
classificados no grupo B, conforme ANEXO VI deste edital e que consta na Instru¢do Normativa
PROEN/IFSEMG n° 01/2024;

i) 01 (uma) foto frontal, do candidato segurando o documento de identidade, para candidatos
negros (pretos ou pardos), classificado no grupo B, conforme ANEXO VII deste edital e que
consta na Instrucdo Normativa PROEN/IFSEMG n° 01/2024;

i) 01 (um) video com posicionamento que possibilite a visualizacdo do(a) candidato(a),
enquadrando todo o rosto até a altura do peito e com movimento de perfil frontal, perfil direito, perfil
esquerdo, conforme ANEXO VIII deste edital e que consta na Instrucdo Normativa
PROEN/IFSEMG n° 01/2024, para candidatos negros (pretos ou pardos);

iif) Comprovacao de pertencimento étnico para candidato indigena ou quilombola, podendo ser:

1) apresentacio do Registro Administrativo de Nascimento de indio (RANI), previsto no Estatuto
do indio; ou

2) declaracao original da respectiva comunidade assinada por, pelo menos, 02 (duas) liderangas
desta comunidade em que se ateste 0 reconhecimento de pertencimento étnico-indigena ou
qguilombola, conforme ANEXO IX deste edital e que consta na Instrucdo Normativa
PROEN/IFSEMG n° 01/2024; ou

3) declaragdo original emitida pela Fundagdo Nacional dos Povos Indigenas (FUNAI), ou pela
Fundacao Cultural Palmares, em que se ateste o pertencimento étnico-indigena ou quilombola, ao
respectivo povo indigena ou comunidade quilombola, indicado(a) pelo candidato;
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b) Laudo médico original para os candidatos que concorreram as vagas destinadas a pessoas com
deficiéncia, classificados no grupo B, que ateste a espécie, o grau ou nivel da deficiéncia e a
funcionalidade acometida, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificacéo
Internacional de Doencas (CID), bem como a provavel causa da deficiéncia, ou seja, que contenha
informac0des suficientes que permitam caracterizar a deficiéncia nas categorias discriminadas no
artigo 4° do Decreto Federal n°® 3.298/1999 (alterado pelo Decreto n° 5.296/2004), na Lei n® 12.764,
de 2012 e na Lein® 14.126 de 2021. No laudo devera constar o nome legivel do candidato e nome
legivel, carimbo, assinatura, especializacdo e CRM do médico especialista que o emitiu.

c) Autodeclaragcdo para os candidatos que concorreram as vagas destinadas a pessoas de
identidade trans: travesti, transexual ou transgénero (ANEXO X)

6.6.2. Serdo desclassificados os candidatos que NAO enviarem, no ato da inscrigao,
TODOS os documentos estabelecidos no item 6.6. (incluindo os documentos do item 6.6.1.
para os candidatos do grupo B).

6.7. Sob qualquer pretexto, NAO sera aceita:

6.7.1. Inscrigdo por meio de correspondéncia postal ou correio eletronico;

6.7.2. Complementacdo de documentacdo, seja eletronicamente ou em papel para efeitos de
inscri¢cdo ou prova de titulos, depois do periodo de inscricdo do candidato.

6.8. Os documentos apresentados em lingua estrangeira deverdo estar visados pela autoridade
consular brasileira no pais de origem e acompanhados da respectiva traducao oficial.

6.9. Nao seréa cobrada taxa de inscricao para este processo seletivo.

7. DO PROCESSO DE SELECAO

7.1. A selecédo sera realizada pela comissdo organizadora e constara de uma etapa (andlise de
curriculo) de carater classificatorio, obedecendo aos requisitos de participagdo e a pontuacao
especificada no Quadro 2 a seguir:
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QUADRO 2 — Tabela de pontuacédo para Analise Curricular

. PONTUACAO
DESCRICAO PONTOS MAXIMA

FORMACAO Mestrado em
ACADEMICA* qualquer area 30
* do conhecimento
(ndo cumulativo, 40
sendo Doutorado em
considerada apenas a qualquer area 40
maior titulagéo) do conhecimento
Ser servidor do Ser Docente ou Técnico 5 pg:\tos
guadro efetivo do IF Administrativo do quadro sempestre 20
Sudeste MG* efetivo do IF Sudeste MG ~
de atuacéo
(até 4
semestres).
Orientacdes ndo
vinculadas a ~
. Atuagédo como coordenador de
TCC: ) . 2 pontos
projetos de pesquisa e , 10
. extensao. por projeto
Atuacdo em projetos
de pesquisa/extensao
(nos ultimos 5 anos)
EXPERIENCIA EM Experlenua como Professor
ORIENTACAO DE Orientador de Trabalhos de
T Cg Concluséo de Curso (TCC) de [ 3  pontos
Graduacéo ou Pos-Graduagéo por trabalho 30
o (nos ultimos 5 anos) orientado
(nos ultimos 5 anos)

100

* Serdo aceitos como comprovagdo: Declaragcdo manual emitida pela Gestdo de Pessoas,
atestando o tempo que o servidor é efetivo (e seu cargo) do quadro permanente da instituicdo ou
declaracdo emitida pelo SIGRH atestando o tempo de servigo.

** Para efeito de calculo da pontuacgéo, sera considerado apenas 1 (um) titulo de pés-graduacao.
O(a) candidato(a) devera, portanto, apresentar somente o diploma de MAIOR titulo de poés-
graduacéo obtido.

7.2. Os documentos digitalizados deverdo conter frente e verso, quando for o caso; NAO seréo
aceitos, sob nenhuma hipétese, documentos incompletos.

7.2.1. Os diplomas de graduacéo ou certificados de pos-graduacao (stricto sensu — mestrado e/ou
doutorado) expedidos no exterior deverdo conter o carimbo de revalidagdo de uma instituicdo de
ensino superior (IES) brasileira, devidamente reconhecida pelo MEC. Essa exigéncia ndo se aplica
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7.3. Os candidatos serdo classificados pela nota final obtida a partir da analise curricular, em
ordem decrescente, considerando os critérios de desempate.

7.4. Os critérios de desempate sao:

a) Candidato com idade igual ou superior a 60 anos completos até o ultimo dia de inscricao nesta
Selecao,

conforme o art. 1° e 27, paragrafo unico da Lei n°10.741/2003 — Estatuto do 1doso;

b) Maior tempo de experiéncia com orientador de trabalho de concluséo de curso;

¢) Maior titulacéo;

d) Candidato com maior idade, nao incluido na letra a, adotando-se, para a selecéo, a sequéncia
ano/més/dia.

8. DA DIVULGACAO DO RESULTADO

8.1. O resultado sera divulgado em carater parcial no seguinte endereco eletrdnico:
https://lwww.ifsudestemg.edu.br/hotsites/sistema-uab/editais-uab

8.2. Ap0s o periodo de recurso desta fase, serd publicado nos mesmos enderecos eletrdnicos o
resultado final com a relagédo das pessoas candidatas selecionadas, ordenadas por classificacéo.

9. DA CONVOCACAO DAS PESSOAS SELECIONADAS

9.1. O processo de convocagdo sera realizado por e-mail, em momento oportuno, e o(a)
candidato(a) convocado(a) tera até 3 (trés) dias Uteis para responder a coordenacdo da
UAB/coordenacéo de curso, informando sobre seu interesse e disponibilidade para assumir a
funcdo pretendida.

9.1.1 Para garantir a observancia das porcentagens previstas para cada grupo de concorréncia
(Grupo A — 55%; Grupo B — 25%; Grupo C — 5%; Grupo D — 5%; Grupo E — 5%; Grupo F — 5%), a
convocacao dos candidatos sera realizada seguindo um padréao ciclico, conforme um modelo de
guadro de 30 vagas apresentado. Esse padréo permite que, a cada ciclo de 30 vagas, a distribuicédo
de convocacdao respeite a proporcionalidade de cada grupo, independentemente do niumero total
de candidatos classificados. O Grupo A (ampla concorréncia) aparece com maior frequéncia,
seguido pelo Grupo B (pretos e pardos), enquanto os demais grupos aparecem em quantidade
proporcional a sua reserva.

Observacédo importante: Essa metodologia garante igualdade de oportunidade e cumprimento
das cotas sem favorecimento ou prejuizo a qualquer candidato. A repeticdo do ciclo até o
preenchimento total das vagas assegura a proporcionalidade estatistica de forma transparente e
auditavel seguindo o padrédo de distribuicdo no quadro 03.
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QUADRO 03 - Ordem de convocacgao

Ordem de Convocacao Tipo de vaga
12 Grupo A
24 Grupo B
32 Grupo A
42 Grupo C
5a Grupo A
62 Grupo D
78 Grupo A
8a Grupo E
S Grupo A

10° Grupo F
112 Grupo A
12° Grupo B
13° Grupo A
140 Grupo B
15° Grupo A
16° Grupo C
174 Grupo A
182 Grupo D
192 Grupo A
208 Grupo B
218 Grupo A
228 Grupo B
238 Grupo A
244 Grupo B

PROPPi

Pré-Reitoria de Pesquisa,
Pés-Graduagao e Inovagao
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258 Grupo A
262 Grupo B
274 Grupo A
282 Grupo A
298 Grupo A
302 Grupo A

9.1.2. A ndo manifestacao do(a) candidato(a) convocada implicara a sua recoloca¢do no quadro
de reserva, ocupando a Ultima posigéo disponivel. Nesse caso, o(a) candidato(a) classificado na
posi¢cdo subsequente sera contactado.

9.1.3 Os candidatos NAO contemplados entre as vagas com possibilidade de bolsa poder&o atuar
como orientadores voluntarios, conforme requisitos de participacao (item 2.2 deste edital) e serdo
convocados obedecendo a ordem decrescente de classificacdo pela pontuacdo e o padréo de
distribuicéo estabelecido no QUADRO 03.

9.1.4. ApGs o aceite dos candidatos para atuar como orientadores, se houver desisténcia de um
dos contemplados entre as vagas com possibilidade de bolsa (no inicio ou durante a atuacéo) a
bolsa passara para o primeiro candidato voluntério, respeitando a ordem de convocagéo e atuagao.

9.2. O(A)s candidato(a)s selecionado(a)s deverdo passar por um processo formativo on-line, de
acordo com as necessidades e condi¢Bes disponibilizadas pelo IF Sudeste MG. As informacgdes
referentes a essa formagdo serdo em momento oportuno disponibilizadas para as pessoas
selecionadas.

10. DO RECURSO

10.1. O(A) candidato(a) que desejar interpor recurso contra a classificagdo preliminar desta
selecdo devera fazé-lo no prazo estabelecido no cronograma (ANEXO | deste edital), por meio do
endereco de e-mail coordenacaouab@ifsudestemg.edu.br apresentando os seguintes itens:

| —no assunto do e-mail: RECURSO EDITAL N° 28/2025 - PROFESSOR FORMADOR
ORIENTADOR DE TCC - ESPECIALIZACAO EM TECNOLOGIAS APLICADAS A
EDUCACAOQ;

Il — no corpo do e-mail: nome completo, CPF, critério a ser reconsiderado e justificativa.

10.2. NAO SERA ACEITA A ADICAO DE DOCUMENTO PARA FUNDAMENTACAO DO
RECURSO, INCLUINDO DOCUMENTACAO NAO ENVIADA NO ATO DE INSCRICAO.

10.3. NAO serdo apreciados 0s recursos intempestivos, sem fundamentac&o técnica ou que néo
guardem relacdo com o0 objeto desta selecdo, bem como recursos fora do prazo estipulado no
cronograma (ANEXO 1)
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10.4. O recurso sera apreciado pela comissdo organizadora, que emitira decisdo fundamentada.
Em caso de deferimento de um ou mais recursos, sera emitido novo resultado da sele¢éo, o qual
valera para todas as pessoas candidatas, independentemente de terem recorrido.

10.5. No periodo de recurso nenhuma informacédo serd dada por telefone. Toda e qualquer
comunicacao realizada pela comissdo organizadora ocorrera pelo portal do IF Sudeste MG -
https://www.ifsudestemg.edu.br/hotsites/sistema-uab/editais-uab

10.6. A comissdo organizadora constitui Ultima instancia para recurso, sendo soberana nas
decisfes, razéo pela qual ndo caberé&o recursos adicionais.

11. DA IMPUGNACAO DO EDITAL

11.1. E garantido ao(a) cidad@o(ad) o direito de impugnar este edital por meio de instrumento
devidamente fundamentado, no qual se identifique e se pronuncie, durante o periodo determinado
para tal acdo (ANEXO | deste edital).

11.2. A impugnacdo devera ser realizada via internet, por meio do endereco de e-mail
coordenacaouab@ifsudestemg.edu.br, com o seguinte assunto: “{IMPUGNACAO DE EDITAL N°
XX/2025 - PROFESSOR FORMADOR ORIENTADOR DE TRABALHO DE CONCLUSAO

11.3. N@o serdo apreciadas as solicitagbes de impugnagdo intempestivas ou sem a devida
fundamentacgédo técnica, assim como os pedidos fora do prazo estipulado no cronograma deste
edital (ANEXO 1);

11.4. Os pedidos de impugnacéo aceitos serdo julgados pela comissdo organizadora deste edital.

11.5. As respostas as impugnagfes serdo disponibilizadas em um Unico arquivo no seguinte
endereco eletrdnico: https://www.ifsudestemg.edu.br/hotsites/sistema-uab/editais-uab

11.6. Da deciséo sobre a impugnacéo deste edital ndo cabe recurso administrativo.
11.7. Podera ser enviada apenas uma solicitagdo de impugnagéo por pessoa.

12. DA APURACAO DE CONDICAO DE CANDIDATO COM DEFICIENCIA - PARA OS
CLASSIFICADOS NO GRUPO B (PCD)

12.1. A apuragéo da condicdo de pessoa com deficiéncia sera realizada, de forma on-line, em
procedimento de analise de condicao de candidato com deficiéncia, por comissao constituida por
médico(s) e servidor(es) do IF Sudeste MG.

12.2. A apuragdo ocorrera através da analise do laudo encaminhado no ato da inscri¢do, em
reunido da comisséo de apuracdo da condicao de pessoa com deficiéncia a ser realizada.

12.3. A apuracao consistira em confirmar as informagfes constantes no(s) laudo(s) médico(s)
apresentado(s) pelo candidato no ato da inscricdo, conforme descrito no item 6.6.1.
12.4. A apuracao levara em consideracao os critérios legais previstos na Lei n°® 12.711, de 29 de
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agosto de 2012 (alterada pela Lei n® 14.723, de 13 de novembro de 2023), na Portaria Normativa
n® 18/2012 (alterada pela Portaria MEC n°® 19/2014, pela Portaria Normativa n° 09/2017, pela
Portaria n°® 1117/2018 e pela Portaria n°® 2027/2023) na Portaria Normativa MEC n°® 21/2012
(alterada pela Portaria Normativa MEC n° 2/2017, pela Portaria MEC n°® 9/2017, pela Portaria MEC
n° 1117/2018, pela Portaria MEC n°® 493/2020 e pela Portaria MEC n°® 2027/2023) e na Portaria n°
1117/2018, que permitem caracterizar a deficiéncia nas categorias discriminadas no artigo 4° do
Decreto Federal n°® 3.298/1999 (alterado pelo Decreto n°® 5.296/2004), na Lei n® 12.764, de 2012 e
na Lei n°® 14.126 de 2021).

13. DA APURACAO E VALIDACAO DA AUTODECLARACAO PELA COMISSAO DE
HETEROIDENTIFICACAO - PARA OS CLASSIFICADOS NO GRUPO B

13.1. Todos os critérios a serem aplicados na realizagdo dos procedimentos de apuracdo de
heteroidentificacdo pela comissdo a ser instituida para esta finalidade estardo em consonancia
com a Instrugdo Normativa PROEN/IFSEMG n° 01/2024.

13.2. A apuracao e validacdo da heteroidentificacéo sera realizada de forma on-line por comissao
prépria instituida pelo IF Sudeste MG.

13.3. A apuracdo e validacdo consistira na confirmacdo das informagfes constantes nos
documentos apresentados conforme o item 6.6.1. dos grupos B.

13.4. A apuragdo levara em consideracdo o0s critérios legais previstos na Lei n® Lei n°
12.288/2010; na Lei 12.711/2012 (alterada pela Lei n° 14.723/2023); no Decreto n° 7.824/2012
(alterado pelo Decreto 11.781/2023), na Portaria do MEC n° 18/2012 (alterada pela Portaria MEC
n°® 19/2014, pela Portaria n°® 1117/2018 e pela Portaria MEC n° 2.027/2023) e na Lei n°
12.990/2014, e na Portaria Normativa n° 4/2018, do MPOG.

13.5. A Comissdo de Heteroidentificacdo Complementar a Autodeclaracdo se reunira
virtualmente para andlise dos arquivos enviados, sem a presenca dos candidatos.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Nao seréo aceitas inscricdes realizadas fora do prazo estipulado no cronograma (ANEXO |
deste edital).

14.2. Arealizacao da inscricdo neste processo seletivo implicara a tacita aceitacdo das condicoes
estabelecidas neste edital, bem como das normas vigentes no ambito do IF Sudeste MG — das
quais a candidato(a) ndo podera alegar desconhecimento —, inclusive aquelas de ordem
pedagodgica e administrativa, cuja dindmica poderd ser alterada a qualquer momento, de acordo
com as necessidades da Coordenacdo do Curso. Quaisquer alteracdes que porventura ocorram
serdo divulgadas oportunamente.

14.3. A qualquer tempo, este edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, por
motivo de interesse publico, sem que isso implique direito do(a) candidato(a) a indenizacdo de
gualquer natureza.
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14.4. A validade da selecdo se estendera por 2 (dois) anos, contados a partir da data de
publicacédo do resultado final, e sera prorrogavel por igual periodo, a critério do IF Sudeste MG.

14.5. E vedada a complementacdo posterior de qualquer documento fora dos prazos
estabelecidos, conforme cronograma constante no ANEXO | deste edital, inclusive no exercicio do
direito do(a) candidato(a) no momento de interposi¢éo de recurso.

14.6. No caso de aprovacdo nesta selecdo, o(a) candidato(a) estara ciente das atribuicbes do
professor formador orientador de TCC a distancia, conforme orientagdes descritas no item 3 deste
edital.

14.7. O(A) candidato(a) selecionado(a) ndo podera acumular bolsa de programas federais (sob
responsabilidade da Capes, CNPqg, FNDE, entre outros), nem dagueles programas a cargo dos
estados e municipios, salvo disposicao especifica em contrério.

14.7.1. O(A) candidato(a) selecionado(a) ndo podera ser remunerado com cargo de dire¢éo (CD),
concomitante ao exercicio do cargo de professor formador orientador de trabalho de conclusao de
curso a distancia. Sera exigida por ocasido da convocacgdo declaragdo de ndo acumulacao de
bolsas e de remunerag&o com cargo de direcao.

14.8. A aprovacdo no processo seletivo assegurard apenas a expectativa de vinculagédo
temporaria a UAB, compondo um cadastro de reserva. O(a) candidato(a) passara a condicdo de
colaborador(a) do Curso por meio de convocagdo do coordenacdo de curso, respeitando a
observancia as disposicdes legais que regem esta sele¢do, a confirmacgao das turmas e vagas em
cada polo, a rigorosa ordem de classificacdo e ao prazo de validade da sele¢éo. Essa relacao de
trabalho ndo configura, sob nenhuma hipétese, vinculo empregaticio com o IF Sudeste MG.

14.9. Implicara suméria eliminagcdo do(a) candidato(a) qualquer inexatiddo, parcialidade ou
irregularidade nas informag6es declaradas, seja constatada no decorrer do processo seletivo, seja
a posteriori. O(a) candidato(a) que incorrer nesse expediente podera responder criminalmente por
seus atos, no estrito interesse da administracdo publica, conforme os rigores da lei.

14.10. O(a) professor (a) formador orientador(a) a distancia podera ser desligado(a) do Programa
a qualquer tempo, por solicitacao propria, a critério da Coordenacédo da UAB/IF Sudeste MG ou
por descumprimento das atribuic6es inerentes a sua funcgéo.

14.11. Todos os resultados e avisos referentes a sele¢éo seréo divulgados no portal do IF Sudeste
MG - https://www.ifsudestemg.edu.br/hotsites/sistema-uab/editais-uab

14.11.1. N&o havera nenhuma comunicacéo individual dos resultados da selecao, cabendo a cada
candidato(a) acompanhar o andamento do processo seletivo por meio dos enderegos eletrbnicos
acima indicados.

14.12. O(a) candidato(a) selecionado(a) ndo podera se encontrar a0 mesmo tempo na condicao
O(a) professor (a) formador orientador(a) a distéancia e discente de quaisquer disciplinas do curso
de Especializagdo em Tecnologias Aplicadas & Educacgéo da UAB/IF Sudeste MG.

14.13. Havendo necessidade de comunicagdo com a comissao organizadora quanto a questoes
de carater estritamente técnico, a candidato(a) o fard& por meio do e-mail
coordenacaouab@ifsudestemg.edu.br.


http://www.ifsudestemg.edu.br/hotsites/sistema-uab/editais-uab
mailto:coordenacaouab@ifsudestemg.edu.br
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14.14. E desta Instituicdo a responsabilidade por mudanca no cronograma deste certame. Tal
acdo, quando ocorrer, sera no estrito atendimento das necessidades e dos interesses da

administragao publica.

14.15. Os casos omissos serdo resolvidos pela comissdo organizadora deste processo seletivo.

Juiz de Fora, 03 de OQutubro de 2025.

Documento assinado digitalmente
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ANEXO | CRONOGRAMA DA SELECAO

ETAPAS DO PROCESSO CRONOGRAMA
Publicagéo do edital 03/10/2025
Periodo para impugnacéao do edital 06/10/2025
Divulgacéo do resultado dos pedidos de 08/10/2025
impugnacéao do edital
Periodo para inscrigéo De 10/10/2025 a
27/10/2025
Resultado Preliminar 07/11/2025
Periodo para recurso contra o resultado 08/11/2025 e
preliminar 14/11/2025
Divulgacao do resultado do recurso e 21/11/2025

resultado definitivo
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ANEXO I
DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA E DISPONIBILIDADE PARA A FUNCAO

Eu,
, portador(a) do RG n° (data de expedicao /! ,
orgéo ) e CPF n° , residente a
: na cidade
de , UF , venho declarar que:

| — possuo habilidade na utilizagdo de computadores e recursos de conectividade necessarios para
a minha atuacgéo na funcéo a qual estou concorrendo, e disponho de facil acesso a esses recursos;
Il — tenho disponibilidade semanal para realizacdo das atividades de professor formador
orientador de TCC a distancia;

Il — confirmo ter lido o edital e concordo com o que nele foi dito. As informacgdes prestadas séo
veridicas, e as encaminho para sua avaliacdo e manifestacdo. Atenciosamente,

Atenciosamente,

, de de
[Local e data]

[Assinatura da candidato(a)]
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ANEXO 11l
DECLARACAO DE ANUENCIA DA CHEFIA IMEDIATA
(apenas para servidores do IF Sudeste MG)
Declaro para fins de anuéncia que o(a) servidor(a)
, Siape n° , Ocupante
do cargo de ,n0  campus

, caso seja aprovado no Edital _/2025, podera atuar

nas fungbes determinadas por este edital, visto que o desenvolvimento de tais atividades pelo(a)

servidor(a) ndo prejudicaré a sua carga horaria regular de atuacdo no IF Sudeste MG, campus_

de de

Dados da chefia imediata:

Nome:

Siape:

Cargo:

[Assinatura e carimbo da chefia imediata]
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ANEXO IV
FICHA DE AVALIACAO DE CURRICULO
Nome:
CPF:
ITEM DESCRICAO PONTOS PONTUA | PREVISAO
CAO DE
MAXIMA | PONTUACAO
FORMACAO Mestrado em qualquer &rea do
ACADEMICA* conhecimento 30
*
(ndo cumulativo, sendo 40
considerada apenas a Doutorado em qualquer area do
maior titulacao) conhecimento 40
S 5 pontos
. Ser Docente ou Técnico
Ser servidor do quadro Administrativo do quadro efetivo por
efetivo do IF Sudeste MG* q semestre 20
do IF Sudeste MG ~
de atuacéo
(até 4
semestres).
Orientagdes néo
vinculadas a
TCC: Atuacdo como coordenador de
' projetos de pesquisa e
Atuac&o em projetos de extensao. 2 pontos por
pesquisa /extensido projeto 10
(nos ultimos 5 anos)
EXPERIENCIA EM Experiencia Pf;r;;sor
ORIENlégAO DE Orientador de Trabalhos t3 bp(I)rrlltos por
de Concluséo de ra at g 30
(nos Gltimos 5 anos) Curso (TCC) de Graduacéo ou orientado
Pés-Graduacao (nos ultimos 5
anos)
TOTAL: 100
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ANEXO V
TERMO DE CIENCIA E AUTORIZACAO PARA CADASTRO NO SISTEMA SIGAA

Eu, : portador(a) do RG n°

e CPFn° , selecionado(a) no

processo seletivo para Professor Formador Orientador de Trabalho de Conclusdo de Curso a
Distancia no curso de Poés-graduacdo Lato Sensu em Tecnologias Aplicadas a Educacéao,
conforme previsto no Edital n® _/ , declaro estar ciente de que meu cadastro no Sistema
Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) do IF Sudeste MG sera realizado
como docente externo, exclusivamente para acesso as disciplinas, aos estudantes e as
ferramentas de interac&do necessarias ao desempenho das atividades de professor formador
orientador de trabalho de concluséo de curso. Reconheco que tal cadastro como docente
externo € uma exigéncia técnica para a realizacao das atividades necessarias para a funcao
de orientador (a), sendo esta a funcdo que efetivamente desempenharei, de acordo com as

atribuicdes especificadas no Edital n° _/ .

Declaro, ainda, estar ciente de que o cadastro no SIGAA nédo configura, em nenhuma hipoétese,
vinculo empregaticio, funcional ou académico junto ao IF Sudeste MG, a CAPES ou ao Programa
Universidade Aberta do Brasil (UAB), nem me confere direito a remuneragdes ou beneficios além
do estipulado no edital para a bolsa de Professor Formador Orientador de Trabalho de Concluséo
de Curso a Distancia. Concordo que, pelo exercicio da fungéo, ndo possuo direito de pleitear, junto
a Instituicdo ou & CAPES/UAB, qualquer ressarcimento ou vinculo equivalente ao de docente. Por
fim, declaro que li e estou de acordo com os termos estabelecidos neste documento, bem como
com as normas e disposi¢des previstas no edital n®
/

, de de

Assinatura



[ 1| @

- PROPP:

INS:;UTO MINISTERIO DA EDUCACAO a
FEDERAL SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA (SETEC) Pmp————

Sudeste de Minas Gerais INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS P6s-Graduacdo e Inovagdo

GERAIS PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO E INOVACAO

ANEXO VI

AUTODECLARAGAO ETNICO-RACIAL E AUTORIZACAO DE USO DA IMAGEM, VOZ E
DADOS

Eu , CPF

n° , candidato ao Processo Seletivo\Edital: (ano/semestre) no

curso de , venho por meio desse

confirmar minha autodeclaracéo de que sou:

() NEGRO/PRETO

()

NEGRO/PARDO

() INDIGENA: (Informar etnia/nagéo indigena)

() QUILOMBOLA: (Informar comunidade quilombola)

Declaro que as informacdes prestadas sdo de minha inteira responsabilidade, bem como estar
ciente que:

I. A constatacdo de inverdade ou de fraude nesta declaracdo, apurada em qualquer momento, por
meio de procedimento administrativo que me assegure o contraditério e a ampla defesa, ensejara
o cancelamento da minha matricula, sem prejuizo das san¢fes penais eventualmente cabiveis.

Il. E de minha inteira responsabilidade acompanhar a(s) publicacio(es) relativa(s) a validacdo da
minha autodeclaracdo étnico-racial, no site do IF Sudeste MG.

Enquanto candidato negro (preto ou pardo), declaro, ainda, estar ciente que, de acordo com Lei n°
12.288/2010 (Estatuto da Igualdade Racial), populacdo negra € o conjunto de pessoas que se
autodeclaram pretas e pardas, conforme o quesito cor ou raca usado pela Fundacao Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

lll. O processo de heteroidentificacdo (validagdo) da minha autodeclaracao étnico-racial tomara
por referéncia meu fendtipo de pessoa negra (de cor preta ou parda), e que o critério a ser adotado
pela comissdo sera a andlise do conjunto de caracteristicas fisicas, predominantemente, a cor da
pele, acrescida da observancia da textura do cabelo, da formacdo do nariz, da boca etc., que
combinadas ou ndo, permitam que eu seja socialmente reconhecido/a, ou ndo, como uma pessoa
negra, sendo excluido o fator fenotipico dos parentes. Por isso, ndo sera considerada, em
nenhuma hipo6tese, a minha ascendéncia.

Para fins de enquadramento na Lei 12.711/2012 e 13.709/2018 , no Decreto n° 7.824/2012 e na
Portaria do MEC n° 18/2012, para que possa ser conferida a veracidade da informag&o prestada
por mim no ato de inscricdo no processo seletivo eu, abaixo-assinado e identificado, autorizo:
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e Se candidatos negros (pretos ou pardos), a gravacdo e/ou andlise da minha imagem, da minha
voz e do meu nome, constante nos arquivos de foto e video (se solicitado), ou da entrevista
telepresencial/presencial, se for convocado, para verificagdo das minhas caracteristicas

fenotipicas;

e Se candidato indigena ou quilombola, a gravacéo e/ou andlise dos documentos por mim
enviados. Concedo ao Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais, o uso delas por prazo
indeterminado para fins de avaliacdo do Concurso/Processo Seletivo em que estou concorrendo.

de de 2025.

Assinatura do candidato(a)
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ANEXO VII

ORIENTACAO PARA A PRODUCAO DE FOTOS PARA ENCAMINHAMENTO DA
DOCUMENTACAO A COMISSAO DE HETEROIDENTIFICACAO COMPLEMENTAR
A AUTODECLARACAO

1. Procedimento para producéao das fotos

Os(as) candidatos(as) deverdo captar a imagem em local com boa iluminagdo, com boa nitidez,
preferencialmente com fundo branco (sem objetos atras) e contra a luz, visando garantir uma boa
gualidade da imagem.

O arquivo de foto devera ser com a camera na posic¢ao retrato (na vertical), e ser, atual/recente,
colorida, individual, na extensédo JPG, JPEG ou PNG, em boa resolucdo, tendo no maximo 3MB
de tamanho do arquivo e

a) O candidato deve aparecer na foto com os cabelos soltos, SEM qualquer tipo de maquiagem,
SEM O6culos (escuro ou de grau), SEM acessorio na cabeca (boné, chapéu, lenco, elastico,
presilhas, burca, gorro, turbantes, bandanas) ou qualquer outro objeto ou acessério de qualquer
ordem ou natureza que cubra o rosto e cabelos, e que impossibilitem a verificacdo fenotipica,
prejudicando a identificagdo do/a candidato (a), sob pena de eliminacéo

b) A imagem devera ser do candidato de frente, segurando o documento de identidade com a foto
voltada para frente, proximo ao rosto;

c) Enquadrar a foto da altura um pouco acima da cabega até a metade do tronco, conforme
imagem abaixo:

d) Ao finalizar a captura da imagem, € recomendéavel que ela seja conferida para saber se esta
atendendo aos critérios de posicionamento acima.
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ANEXO VI

ORIENTACAO PARA A PRODUCAO DE VIDEO PARA ENCAMINHAMENTO DA
DOCUMENTACAO A COMISSAO DE HETEROIDENTIFICACAO COMPLEMENTAR
A AUTODECLARACAO

1. Procedimento para producao de video

Os(as) candidatos(as) deverdo gravar o video em local com boa iluminagdo, com boa nitidez,
preferencialmente com fundo branco (sem objetos atras) e contra a luz, visando garantir uma boa
qualidade do video.

1) A gravagédo do video deveréa atender aos seguintes critérios:

a) video individual conforme orientacdo do item 3 deste anexo;

b) ndo usar qualquer programa, aplicativo ou recurso para editar as imagens ou video tais como
o uso de filtros e/ou aplicativos, etc., para modificar o video captado;

€) no momento da gravacao, utilizar o celular na posigéo horizontal,

d) o candidato deve aparecer no video com os cabelos soltos, SEM qualquer tipo de maquiagem,
SEM o6culos (escuro ou de grau), SEM acessorio na cabeca (boné, chapéu, lenco, elastico,
presilhas, burca, gorro, turbantes, bandanas) ou qualquer outro objeto ou acessério de qualquer
ordem ou natureza que cubra o rosto e cabelos, e que impossibilitem a verificacdo fenotipica,
prejudicando a identificagdo do/a candidato (a), sob pena de eliminacéo.

e) o video deve ser gravado de maneira continua, sem cortes, interrupcdes e edi¢des, e ter no
maximo 30” (trinta segundos) de duragéo.

2) E responsabilidade do(a) candidato(a) a boa resolucdo do video produzido, seguindo as
orientacdes da Instrugdo Normativa PROEN/IFSEMG n° 01/2024.

3) O video devera seguir 0 seguinte roteiro:

a) o(a) candidato(a) iniciara a gravacao do video de frente para a camera e devera apresentar o
documento original (carteira de identidade ou carteira de habilitacéo) e focaliza-lo na camera (ficar
parado por 3 segundos, apresentando o documento frente e verso);

b) em seguida, o(a) candidato(a) deve fazer um movimento focalizando todo o perfil esquerdo
(ficar parado(a) por, no maximo, 5 segundos);

c) em seguida o(a) candidato(a) deve fazer um movimento focalizando todo o perfil direito (ficar
parado(a) por, no maximo, 5 segundos);

d) por fim, retornar para a posicéo inicial, e de frente para a camera, o(a) candidato(a) devera falar
em alto e bom som, pausadamente, o0 seguinte texto:

“Eu, [falar o nome completo], portador(a) do CPF n° [falar o numero], inscrito(a) no Edital
de Professor Formador Orientador de Trabalho de Conclusédo de Curso a Distanciado IF
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Sudeste MG do ano de , me autodeclaro negro (a) de cor [falar preto(a) ou
pardo(a)] nos termos da lei n® 12.711/2012”.

e) E recomendavel, ao finalizar o video, conferir o arquivo para certificar se a imagem foi bem
focalizada, e se 0 som do texto esta perfeitamente audivel, bem como revisar se todos documentos
solicitados em Edital foram anexados.

4) O video gravado e enviado pelo(a) candidato(a) sera utilizado na verificacdo da
autodeclaracao, e posteriormente arquivado conforme inciso 3° do Art. 24 da Instrucdo Normativa
PROEN/IFSEMG n° 01/2024.
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ANEXO IX
DECLARAGAO DE PERTENCIMENTO ETNICO PARA CANDIDATO INDIGENA OU
QUILOMBOLA

NOs, abaixo-assinado, residentes na Comunidade , localizada

no enderecgo , Estado

CEP , declaramos para os devidos fins de

direito que o(a) candidato (a)

RG , CPF , hascido (a) em /[ , & (INDIGENA

ou QUILOMBOLA) e pertence a esta comunidade

Por ser verdade, dato e assino.

, de de 20

Assinatura de Lideranga:

Nome Completo (por extenso):
CPF:

Telefone de Contato: (_)

Assinatura de Lideranga:

Nome Completo (por extenso):

CPF:

Telefone de Contato: ( )
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ANEXO X

AUTODECLARAGAO DE IDENTIDADE TRANS: TRAVESTI OU TRANSGENERO

Eu , portador da

cédula de identidade RG n° , 6rgdo de expedicéo :

inscrito no CPF sob o n° , declaro minha identidade trans

(travesti ou transgénero), e opto por concorrer as vagas reservadas para as pessoas trans que nao
se identificam com o género que Ihes foi atribuido quando do seu nascimento, com o fim especifico
de atender aos critérios estipulados neste edital de Professor Formador Orientador de Trabalho de
Conclusao de Curso a Distancia do IF SUDESTE MG / UAB. Declaro ainda estar ciente que se, for
detectada falsidade na declaracéo estarei sujeito(a) ao indeferimento de minha inscricdo nesse
certame e as penalidades previstas em lei. Afirmo ainda que o nome utilizado no preenchimento
acima e também na ficha de inscri¢céo € aquele que deve ser utilizado, mesmo que seja distinto do

meu registro civil, vedando o uso de outra identificagéo.

Assinatura do declarante
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