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       MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA (SETEC)
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRÓ-REITORIA DE PESQUISA, PÓS-GRADUAÇÃO E INOVAÇÃO
NÚCLEO DE INOVAÇÃO E TRANSFERÊNCIA DE TECNOLOGIA


ANEXO I - CARACTERIZAÇÃO DO CAMPUS 

DADOS DO PROPONENTE
Nome do servidor responsável pela submissão da proposta: 
Campus:
E-mail:
Telefone: 

1.1. DADOS DO CAMPUS

1.1.1. Campus:

1.1.2. Identificação das competências do Campus para manutenção do ambiente de inovação do Campus. 
(descrever principais áreas de pesquisa do Campus, patentes depositadas cujos inventores são servidores do Campus, experiência do coordenador do projeto com espaços de inovação e/ou gestão, parcerias firmadas entre o Campus e parceiros estratégicos, eventos, palestras ou cursos promovidos pelo Campus para formação de empreendedores inovadores, disciplinas relacionadas à inovação no Campus, descrição do ambiente de inovação existente e outros ambientes de inovação do Campus, caso existam)



[bookmark: _heading=h.v4rwd7x406qb]

ANEXO II - PLANO DE TRABALHO (PROJETO) PARA MANUTENÇÃO DE AMBIENTES PROMOTORES DE INOVAÇÃO
[bookmark: _heading=h.2ynb75ojnoig]
[bookmark: _heading=h.dsxm96aj284e]Título do projeto: 
1. Resumo
(apresentar uma síntese do que se pretende obter com a proposta de manutenção do ambiente de inovação e a forma de execução com informações da equipe atuante no espaço e da equipe a ser selecionada)
2. Introdução e objetivos
(apresentar a caracterização do ambiente que será submetido a esta proposta; objetivos;  utilização e impacto institucional do ambiente promotor de inovação, apresentando os principais indicadores relativos aos últimos 12 últimos meses a contar da submissão da proposta, tais como número de ações de sensibilização e número pessoas sensibilizadas; número de ações de prospecção e número de ideias prospectadas, número de ações de qualificação e número de pessoas qualificadas; quantidade de servidores e estudantes envolvidos; número de turmas abertas e quantidade de empreendimentos qualificados para os casos de Pré-aceleração e Coworking; número de empreendimentos atendidos pelo ambiente; visões gerais da proposta de manutenção do ambiente de inovação, contextualização com o arranjo produtivo local e equipe de execução)
3. Justificativa
(apresentar justificativa para manutenção do ambiente de inovação, abrangendo aspectos como aderência da proposta ao contexto da política de inovação do IF Sudeste MG e sua contribuição para o desenvolvimento científico e tecnológico do Campus, potencial da proposta para o desenvolvimento do arranjo produtivo local e proposta de utilização multiusuária dos equipamentos e da infraestrutura do projeto a serem mantidas ou implementadas)
4. Metodologia 
(descrever como se dará a manutenção do ambiente de inovação e como é o funcionamento/gestão desse espaço e principais projetos que esse espaço buscará apoiar).

5. Infraestrutura de apoio à manutenção do ambiente promotor de inovação 
Itens de custeio solicitados no projeto:
	Descrição
	Justificativa
	Mês do desembolso
	Valor unitário
	Quantidade
	Total

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total de itens de custeio:
	


* As cotações devem ocorrer seguindo o disposto no item 4.6.9

Itens de capital solicitados no projeto:
	Descrição
	Justificativa
	Mês do desembolso
	Valor unitário
	Quantidade
	Total

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total de itens de capital:
	


* As cotações devem ocorrer seguindo o disposto no item 4.6.9


Bolsas solicitadas no projeto:
	Tipo de bolsa
	Valor unitário (hora/semana)
	Dedicação de horas semanais
	Meses
	Total

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Valor total de bolsas para estudantes:
	


* Os valores de referência são os do CNPq: Ensino médio R$ 300,00 (08 horas semanais), Graduação R$ 700,00 (20 horas semanais)

Orçamento consolidado do projeto:
	Item
	Total

	Bolsas
	

	Itens de custeio
	

	Itens de capital
	

	Total geral
	



6.1. Apoio institucional - área física
(descrever a área onde funciona o ambiente promotor de inovação, informando o tamanho do espaço físico, número de salas, auditórios, laboratórios e demais estruturas ou equipamentos utilizados, bem como aqueles que serão disponibilizados para a execução do projeto)
6.2 Apoio institucional – recursos humanos
(indicar os membros da equipe executora incluindo servidores e estudantes, com carga horária e perfil de cada um condizentes com as características do ambiente promotor de inovação).
Apresentar a equipe no quadro a seguir:

	Nome do Participante
	Tipo de
Vínculo
	Função na 
equipe
	Atividades a serem exercidas
	Formação Acadêmica
	Link do Currículo lattes

	 
	 
	
	
	
	 

	 
	 
	
	
	
	 

	 
	 
	
	
	
	 

	 
	 
	
	
	
	 


* Caso seja necessário, inserir mais linhas na tabela.
** Para cada bolsista deverá ser preenchido um Plano individual de Trabalho.
6.3 Apoio institucional – recursos financeiros
(descrever os recursos financeiros que serão aportados como contrapartida do Campus na manutenção do ambiente de inovação).


	

Descrição
	

Justificativa
	Recursos (R$)

	
	
	Infraestrutura de pesquisa
	Bolsas de pesquisa
	Espaço físico
	Outras (descrever)

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	VALOR TOTAL:
	 
	 
	 
	 


* Caso seja necessário, inserir mais linhas na tabela.
6.4. Parcerias e Redes externas - setor produtivo e outros públicos
(descrever as parcerias externas e os aportes financeiros que já foram e/ou serão disponibilizados para o ambiente promotor de inovação)
6. Acompanhamento e Avaliação do projeto 
(informar como se pretende avaliar o acompanhamento e avanço da fase de manutenção do ambiente promotor de inovação)
7. Resultados Esperados
(informar quais são os resultados esperados com o uso do ambiente promotor de inovação)
8. Cronograma de atividades
(listar as atividades e prazos de execução)

	Atividade (*)
	Mês/Ano de atividade

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	A
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	B
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	C
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	D
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 







[bookmark: _heading=h.ecu0m4wl74sd]ANEXO III - Plano Individual de Trabalho  
[bookmark: _heading=h.ykquzgewc7ah]
	[bookmark: _heading=h.f34nwjx51bhs]F.02 PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO


(Este plano de trabalho é individual. Deve ser preenchido um formulário para cada bolsista/voluntário).
	(   ) BIC Jr. (PIBIC Jr./FAPEMIG; PIBIC-EM/CNPq; PIBIC Jr./IF SUDESTE MG)
 
(   ) BIC (PIBIC/FAPEMIG; PIBIC/CNPq; PIBIC-Af/CNPq; PIBIC/IF SUDESTE MG)
 
(	) PIBITI/CNPq (PIBITI/IF SUDESTE MG)
 
(	) PARCERIA/CADASTRO NA PROPPI IF SUDESTE MG:_____
 
(	) OUTROS: _________________________________________

	PLANO DE TRABALHO

	TÍTULO DO PROJETO:
 

	LOCAL DE REALIZAÇÃO DO PROJETO (DEPARTAMENTO, NÚCLEO, LABORATÓRIO, SALA, ETC.):
 

	                              	(	 ) GRADUAÇÃO                                                          	(   ) ENSINO MÉDIO/TÉCNICO

	( 	) BOLSISTA                                      	                         (   ) VOLUNTÁRIO


 
	MOTIVAÇÃO E METODOLOGIA (envolvimento e inserção do(a) bolsista/voluntário no desenvolvimento da proposta e detalhamento das estratégias a serem utilizadas para atendimento das metas)

	 
 
 
 
 
 
 
 


 
	RESULTADOS ESPERADOS (destacar a possibilidade de desenvolvimento de produto ou processo que inclua patente ou publicação; destacar também os principais resultados esperados em função do projeto proposto no que diz respeito ao engajamento na proposta e absorção dos(as) bolsistas/voluntário pelo mercado de trabalho, graduação, pós-graduação, empresas, etc.)

	    
  


 
	CRONOGRAMA DE ATIVIDADES (relacionar as atividades a serem desenvolvidas)

	 
1 –
 
2 –
 
3 –
 
4 –
 
5 –
 
6 –
 
7 –
  


  
 
	CRONOGRAMA DE TRABALHO

	DATA INICIAL (mês/ano):
 
	DATA FINAL (mês/ano):
 

	DURAÇÃO DA BOLSA: __ meses

	ATIVIDADE
	MÊS DE TRABALHO

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
	REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS

	1 –
 
2 –
 
3 –
 
4 –
 
5 –
 
6 –
 
7 –
 


 
ANEXO IV - AUTORIZAÇÃO DO(A) DIRETOR(A) GERAL(A) DO CAMPUS PARA SUBMISSÃO DA PROPOSTA
[bookmark: _heading=h.ybrgmkti0tpr]
Eu,__________________________, SIAPE _________________na condição de Diretor(a)-Geral do Campus _____________________________ declaro que o servidor _________________, SIAPE _____________, está autorizado a submeter proposta intitulada _______________ ao EDITAL Nº XX/2025 – PROPPI/IF Sudeste MG - SELEÇÃO DE PROJETOS PARA MANUTENÇÃO E FORTALECIMENTO DOS AMBIENTES PROMOTORES DE INOVAÇÃO DO IF SUDESTE MG.  

Comprometemo-nos a prover as condições necessárias ao desenvolvimento do projeto, especialmente no que se refere a: 
a) Disponibilização de espaços físicos adequados ao desenvolvimento das atividades previstas no plano de trabalho; 
b) Previsão de carga horária compatível da equipe executora dos projetos; 
c) Subsídio a eventuais outras despesas que se façam necessárias à execução do plano de trabalho, como despesas adicionais com material de consumo, bolsa para estudante (com plano de trabalho estabelecido e submetido no momento da inscrição ao edital), diárias, passagens e despesas de locomoção, serviços de terceiros (pessoa física e pessoa jurídica), despesas com instalação de equipamentos, despesas de suporte operacional e uso de equipamentos e softwares.



___________________, ____ de ______________________ de _______ 
Local e data 

__________________________________________________________ 
Nome e Assinatura do(a)  Diretor(a)-Geral do Campus

ANEXO V - PRESTAÇÃO DE CONTAS CARTÃO PESQUISA
ORÇAMENTO FINANCEIRO
Pesquisador: 	Campus do Edital: 
Projeto: 	Nº Edital: 
NO QUE O RECURSO FOI GASTO?	Explicite os itens comprados e serviços contratados durante a realização do projeto de pesquisa.	Ordene os itens/serviços em ordem crescente de data da compra/contratação.

Item	Descrição	Nota Fiscal 	Qtde.	Unidade	Valor un. (R$)	Frete (R$)	Valor total (R$)
DESPESAS DE CUSTEIO
1	 	 	 	 	 	 	 
2	 	 	 	 	 	 	 
3	 	 	 	 	 	 	 
4	 	 	 	 	 	 	 
5	 	 	 	 	 	 	 
…	 	 	 	 	 	 	 
 TOTAL de Custeio (R$)  	 
DESPESAS DE CAPITAL
1	 	 	 	 	 	 	 
2	 	 	 	 	 	 	 
3	 	 	 	 	 	 	 
4	 	 	 	 	 	 	 
5	 	 	 	 	 	 	 
…	 	 	 	 	 	 	 
 TOTAL Capital (R$)  	 
* Em caso de aquisição de item/serviço por inexigibilidade, justificar na aba da planilha em anexo (JUSTIFICATIVA DE COMPRA)
	Cidade  - MG, ___ de _______________ de _____	 
					 Beneficiário do Cartão Pesquisa

                                                    	                              
ANEXO VI - TERMO DE DOAÇÃO DE BENS

TERMO DE DOAÇÃO Nº:____ - AMBIENTES DE INOVAÇÃO - REFERENTE À NOTA FISCAL: ________
Pelo presente instrumento particular, de um lado, o Professor FULANO DE TAL, matrícula Siape nº. 123456, CPF nº. 000.000.000-00, residente e domiciliado à Rua/Avenida Um, nº 100, Bairro B, CEP XXXXXX, doravante denominado DOADOR, e, de outro lado o IF Sudeste MG - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS - Câmpus XX, inscrito no CNPJ sob o nº 00.000.000/0000-00, Autarquia Federal, situado à Rua XX, nº XX, Bairro XX, na cidade de XX, CEP XXXXXX, estado de Minas Gerais doravante aqui denominado DONATÁRIO, têm entre si, como justo e acertado o presente instrumento de doação que se segue:
CLÁUSULA PRIMEIRA - O DOADOR neste ato doa ao DONATÁRIO os bens abaixo discriminados, adquiridos através de verba recebida em face do Edital XX/2025, que trata de Ambientes de Inovação, fomentadas com recursos oriundos do IF Sudeste MG.
ITENS	DESCRIÇÃO	NAT. DESPESA	ELEM. DESPESA	UNID. MEDIDA	QUANT.	VAL. UNIT.	VAL. TOTAL
 	 	 	 	 	 	 	 R$                             	-  
 	 	 	 	 	 	 	 R$                             	-  
 	 	 	 	 	 	 	 R$                             	-  
 	 	 	 	 	 	 	 R$                             	-  
							
CLÁUSULA SEGUNDA - Fica acordado que os materiais acima relacionados serão de uso exclusivo do DOADOR durante a vigência de seu projeto de pesquisa, estabelecida em edital, sob regime de comodato, sendo de sua inteira responsabilidade a guarda e conservação dos mesmos, sob pena de ser obrigado a indenizar o DONATÁRIO dos valores recebidos a título de fomento da pesquisa, devidamente corrigido. As partes acordam que o DOADOR somente entregará os objetos, ao setor de Patrimônio do Campus, após o término da pesquisa discriminada no seu respectivo projeto, protocolizado sob o nº. XXXX.
CLÁUSULA TERCEIRA - As partes se comprometem a respeitar integralmente os termos deste contrato.
CLÁUSULA QUARTA - Neste ato o DONATÁRIO declara que aceita os bens ora doados, conforme condições impostas por este instrumento.
CLÁUSULA QUINTA - As partes acordam que os bens acima relacionados serão patrimoniados no Campus a que o DOADOR estiver lotado, ou seja, no Campus onde será realizada a pesquisa.
CLÁUSULA SEXTA - Para dirimir quaisquer dúvidas ou questões que por ventura possam decorrer deste instrumento, que não puderem ser resolvidas por vias amigáveis, as partes elegem o foro da Justiça Federal em Juiz de Fora, Seção Judiciária de Minas Gerais, com renúncia de qualquer outro por mais privilegiado que for.
	E, por estarem justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento em 3(três) vias de igual teor e forma, acompanhadas das Notas Fiscais referentes aos materiais acima descritos, sendo que a(s) Nota(s) Fiscal(is) original(is) seguirá(ão) para o setor de Contabilidade.
Cidade, Minas Gerais, ____ de__________________de 20__.
							
1) ASSINATURA E CARIMBO DO DOADOR (PESQUISADOR):				DATA: ______/______/___		
2) ASSINATURA E CARIMBO DO SETOR DE PATRIMÔNIO DO CAMPUS:			RECEBIDO EM: ______/______/______
3) RECEBIDO PELO SETOR DE CONTABILIDADE (ENCAMINHADO PELO PATRIMÔNIO) DO CAMPUS:		RECEBIDO EM: ______/______/______



ANEXO VII - RECIBO SERVIÇO DE TERCEIROS PF
  
RECIBO
         	Recebi de ________________________________________________________________________________	NOME DO PESQUISADOR	 	CPF __________________, a importância de R$ ____________ (______________________________________________________________________________)  relativo a serviços autônomos por mim prestados, de: _______________________________________________________________________________	________________________________________________________________________________	Período de realização do serviço: ____/____/_____ a ___/____/_____	·   	ESTE SERVIÇO NÃO GERA VÍNCULO EMPREGATÍCIO ENTRE AS PARTES.	A RESPONSABILIDADE PELO RECOLHIMENTO DA CONTRIBUIÇÃO PREVIDENCIÁRIA É DO PRESTADOR, CONFORME ART. 76 DA IN 971/2009.	 	Local e data de pagamento: _____________________,  _________ de ___________ de 20_____	 	____________________________________________________________________	ASSINATURA DO PROFISSIONAL AUTÔNOMO
	 
IDENTIFICAÇÃO DO PRESTADOR DE SERVIÇO
Nome:
Profissão:
Endereço:
CEP:	Cidade:	UF:
R.G:	CPF:	Passaporte (se for estrangeiro):
 	 
				




ANEXO VIII - SOLICITAÇÃO DE PRORROGAÇÃO DE PRAZO
DO PROJETO DE PESQUISA  
	Identificação

	Título da pesquisa:
Pesquisador:
Data da assinatura do Termo de Responsabilidade: 


 
	Solicitação

	Prorrogação do prazo até: 


  
	Justificativa

	 
 

 
 



 
	Assinaturas

	 
Pede e espera deferimento,
 Data:
  
    	_____________________________
        Pesquisador
	 
(   ) Deferido
(   ) Indeferido 
 
     	_____________________________
            Responsável PROPPI


 
image2.png
PROPP:

Pré-Reitoria de Pesquisa,
P6s-Graduacéo e Inovacdo




image1.jpg
INSTITUTO
FEDERAL

Sudeste de Minas Gerais




image3.jpg




