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Para iniciar a inscrição do projeto, o usuário deverá acessar o link: 

inovare.ifsudestemg.edu.br e clicar em “Login do Usuário”. 
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Se o usuário possuir login e senha, deverá inserir os dados e acessar o sistema. 
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Caso não possua login e senha, irá clicar em "Clique aqui para cadastrar um login de 

acesso" e será redirecionado para a página de login da conta de e-mail, onde deverá 

ser efetuado o acesso com o e-mail e senha do IF SUDESTE MG. 

 

 

Atenção: o cadastro deve ser feito apenas por servidores efetivos, fazendo uso 

de seus e-mails institucionais. 
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Assim, o usuário será redirecionado para a seguinte página, e deverá preencher os 

campos com as informações necessárias. 
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Feito o cadastro, o usuário receberá, por e-mail, os dados para acesso ao sistema, 

procedendo conforme instruções a seguir. 

OBS: O acesso não é gerado instantaneamente após o cadastro. A equipe do 

Sistema Inovare irá conferir algumas informações antes de liberar o acesso ao 

servidor. 

 

 

1) Com os dados de acesso ao sistema, o usuário deverá acessar o link 

inovare.ifsudestemg.edu.br. Após, será exibida a tela principal do Sistema Inovare e o 

usuário deverá clicar na opção “Login do Usuário”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

file:///C:/Users/Home/AppData/Roaming/Microsoft/Word/inovare.ifsudestemg.edu.br/administracao/index.php%3fcentro=login
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2) Será exibida a tela de login e o usuário deverá digitar o login e senha fornecidos. 
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3) Após o login, o usuário será direcionado para a tela inicial de sua área pessoal. 
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4) Na aba de menus, deverá clicar na opção “Projeto de Pesquisa”. Será mostrada a 

relação de Projetos de Pesquisa cadastrados pelo usuário, caso já tenha cadastrado 

algum. Para adicionar um novo, clicar na opção “Incluir”. 
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5) Será exibida a tela de cadastro das informações gerais do Projeto de Pesquisa. 

Os campos devem ser inseridos conforme indicação a seguir. 

 

 

1 - Título: deve ser inserido o título do Projeto de Pesquisa. 

2 - Lotação do Coordenador: deverá ser informada a lotação do Coordenador 

(Departamento, Núcleo, Curso). 

3 - Palavra chave1: Inserir uma palavra chave do projeto. 

4 - Palavra chave2: Inserir uma palavra chave do projeto. 

5 - Palavra chave3: Inserir uma palavra chave do projeto. 

Obs: É obrigatório preencher os três campos de palavra chave (Palavra chave1, Palavra 

chave2 e Palavra chave3). 

6 - Grande área do conhecimento: deve selecionar a Grande área do conhecimento. 

7 - Área do conhecimento: deve selecionar a área do conhecimento. 

8 - Resumo do Projeto: Deve ser escrito um resumo sobre o Projeto de Pesquisa. 

Após inserir as informações do Projeto de Pesquisa, clicar no botão “Salvar”. 
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6) Será mostrada a tela com os passos para o cadastro de Projetos de Pesquisa e uma 

mensagem de sucesso no cadastro das informações.  

 

7) Logo após, clicar na opção “Anexar documentos”. 
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8) Será aberta a tela com a relação de anexos necessários para submeter a proposta. 

Para acrescentar os anexos, clique na opção “Incluir”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tabela com a relação dos 

anexos obrigatórios. 
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12) Será mostrada a tela de cadastro de anexos. Deverão ser preenchidos os campos 

Nome do Anexo, o Tipo de Anexo e o Documento a ser anexado. A relação dos 

documentos obrigatórios é apresentada no campo “tipo de anexo”.  

 

Após isso, clicar em “Salvar”. 
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13) Será aberta a tela com a relação de anexos do Projeto de Pesquisa e a mensagem 

de sucesso na inclusão. Se o anexo for um anexo obrigatório, a situação dele na tabela 

“anexos obrigatórios” será alterada. À medida que o pesquisador anexa os documentos 

obrigatórios, é exibido um símbolo “verde” com um “V” na coluna “situação”. 

 

Para prosseguir o cadastro do Projeto de Pesquisa, clicar em “Voltar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Símbolo de documento 

anexado pelo pesquisador. 

Símbolo de documento não 

anexado pelo pesquisador. 
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14) Após esses passos, caso não haja nenhuma alteração a ser feita, o pesquisador 

deverá clicar na opção “Inscrever em Edital”, para efetivar a inscrição do seu Projeto de 

Pesquisa em algum Edital que esteja aberto.  
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15)  Para submeter o projeto, deverá ser escolhido: 

1. No campo “Edital”, selecionar “Programa de apoio à pesquisa / Modalidade 

bolsa pesquisador”.  

2. No campo “Tipo de bolsa”, selecionar “Bolsa pesquisador / IF Sudeste de MG”. 

3. No campo “Número de bolsas solicitadas”, selecionar 1.  

4. No campo “Confirmação”, selecionar a caixa de seleção que o pesquisador está 

de acordo com as regras do edital.  

 

Após essas ações, clicar em “Salvar”. 
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16) Será mostrada uma mensagem de confirmação informando que após a submissão 

não será mais possível realizar alterações no Projeto de Pesquisa. Se o pesquisador 

não desejar fazer nenhuma alteração, deverá clicar em “OK”. 
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17) Após a submissão do Projeto de Pesquisa, o pesquisador poderá visualizar e 

imprimir o comprovante no link “Visualizar Comprovante”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FALE CONOSCO 

O Sistema Inovare tem um canal de comunicação com o usuário. 

Por isso, mande suas dúvidas, sugestões e críticas para o endereço de e-Mail: 

sistema.inovare@ifsudestemg.edu.br. 


