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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCA(;AO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
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GUIA DE INSCRICAO DE PROJETO PARA PROGRAMA DE APOIO A PESQUISA —
MODALIDADE BOLSA PESQUISADOR

Juiz de Fora, setembro de 2017
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(}AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

Para iniciar a inscricdo do projeto, 0 usuario dever4d acessar o0 link:

inovare.ifsudestemq.edu.br e clicar em “Login do Usuario”.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(}AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

Se 0 usuério possuir login e senha, deverd inserir os dados e acessar o sistema.

e & ProPescinov ATEC)
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.. SUOESTE DE MINAS GER
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCA(;AO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQ/:\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVAC}AO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

Caso ndo possua login e senha, iré clicar em "Clique aqui para cadastrar um login de
acesso" e sera redirecionado para a pagina de login da conta de e-mail, onde devera
ser efetuado o acesso com o e-mail e senha do IF SUDESTE MG.

Go 3[(

Apenas uma conta. Tudo o que o Google oferece.

Fazer login para acessar o Formularios do Google
Fazer login para acessar o Formularios do Google

Cantmusr coneciado

jma Conta do Googie para tudo © que 0 Gongle oferece

EMoeD 2@

Atencdo: o cadastro deve ser feito apenas por servidores efetivos, fazendo uso

de seus e-mails institucionais.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(}AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

Assim, o0 usuario serd redirecionado para a seguinte pagina, e devera preencher os
campos com as informacdes necessarias.

Cadastro de Usuario no

Sistema Inovare

Preencha todos os dados do formuldrio para requerer um login de usudrio para o acesso no Sistermna
Inovare.

Seu nome de usudrio (nittec.jf@ifsudestemg.edu.br) serd registrado quando vocé enviar este
formuldrio. Voce ndo é nittec.jf? Sair
*Qbrigatorio

SIAPE: *

[ ]

Esta pergunta éobrigatria

CPF:*
Somente Nameros, sem pontos e trago.

A

Esta pergunta éobrigatdria

Nome Completo: *

R

Esta pergunta éobrigatéria

Unidade: *
Unidade em que estd lotado.
| v]

Esta pergunta é obrigatiria

Tipo de Servidor: *

l v]

Esta pergunta é obrigatiria

' Envie para mim uma copia das minhas respostas.
| Enviar |

Nunca envie senhas em formularios do Google.

Poe redl by St muians Hloriade em hsto Fedk @l do Sukse o Mias Gerak.
GO 3[&‘ Drive Dernaclar awso - Temnos de Seplgo - Temcs Adicoak
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQ/:\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

Feito o cadastro, o usuario recebera, por e-mail, os dados para acesso ao sistema,
procedendo conforme instrucdes a seguir.

OBS: O acesso ndo é gerado instantaneamente apés o cadastro. A equipe do
Sistema Inovare ird conferir algumas informac¢des antes de liberar o acesso ao
servidor.

1) Com os dados de acesso ao sistema, 0 usuario devera acessar 0 link

inovare.ifsudestemg.edu.br. Apés, serd exibida a tela principal do Sistema Inovare e o

usuario devera clicar na opgédo “Login do Usuario”.

S BEM-VINDO!
Foombirns
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(}AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

2) Seré exibida a tela de login e o usuario devera digitar o login e senha fornecidos.

Lo Identifique-se!

© Faqurc manhe seena
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(}AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

3) Apds o login, o usuério serd direcionado para a tela inicial de sua area pessoal.

- Pome bemwvindo{a) 40 sistema INOVARE

e S T
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(}AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

4) Na aba de menus, devera clicar na opgéo “Projeto de Pesquisa”. Ser4 mostrada a
relacdo de Projetos de Pesquisa cadastrados pelo usuario, caso ja tenha cadastrado

algum. Para adicionar um novo, clicar na opgao “Incluir”.

B
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Projeto de Pesquisa

o Eitale
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCA(;AO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQ/:\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVA(}AO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

5) Sera exibida a tela de cadastro das informagdes gerais do Projeto de Pesquisa.

Os campos devem ser inseridos conforme indicacao a seguir.

"
-I Waonosrmesu o

ERUACAD (INOA £ TROWROS

-

e Projeto de Pesquisa - Cadastro de Informagoes Gerais - Incluir
F"l)" e “m — T o

Fditais

Fermmlarin

Mirmuan

Altwrar Micha Seita Tido

Salr
Lmagho do
Cooedonador

Falavio Chave 1
Palaern Chawe 2
Palavin Chave 3

Geande Aran do  Salacigne .
Cochwciemmn

Lrwy do Corhecimento v

Ritroo do Proje

-
1 - Titulo: deve ser inserido o titulo do Projeto de Pesquisa.
2 - Lotacdo do Coordenador: devera ser informada a lotacdo do Coordenador
(Departamento, Nucleo, Curso).
3 - Palavra chavel: Inserir uma palavra chave do projeto.
4 - Palavra chave2: Inserir uma palavra chave do projeto.
5 - Palavra chave3: Inserir uma palavra chave do projeto.
Obs: E obrigatdrio preencher os trés campos de palavra chave (Palavra chavel, Palavra
chave?2 e Palavra chave3).
6 - Grande area do conhecimento: deve selecionar a Grande area do conhecimento.
7 - Area do conhecimento: deve selecionar a area do conhecimento.
8 - Resumo do Projeto: Deve ser escrito um resumo sobre o Projeto de Pesquisa.
ApGs inserir as informacgdes do Projeto de Pesquisa, clicar no botao “Salvar”.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(}AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

6) Sera mostrada a tela com 0s passos para o cadastro de Projetos de Pesquisa e uma

mensagem de sucesso no cadastro das informacoes.

7) Logo apés, clicar na opgao “Anexar documentos”.

L
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| | e—"

A0 IHMCN § TIONOLOSN
et 121

Inscricao de Projeto de Pesquisa

Numaere do Projwto.

Formmlbiios coz8
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUQAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO§UDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG

Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

8) Sera aberta a tela com a relagdo de anexos necessarios para submeter a proposta.

Para acrescentar os anexos, clique na opgao “Incluir”.

Projeto de Pesquiss - Anexo

S o Pt
AL

B I S

Tabela com a relagdo dos
anexos obrigatarios.

NOME DO ANEXD  DEACICAD DO ANERD MTUACAD
COUSILCIA O Oa Lewrcan te Dateme oMt e wee e g T
PLAT AP OMAL St L ety b DE S0 DERe e e e D110 8
LATTES AT camtame puias v AEELD W A ette
DASRGAT OO wrn
m:w.:’”u ’ . bt o e e .
CANCEDAT, A WA B AR AT (T e G ala
ONSGATORO a——
TG I
aw AL T w4 bawer s arbiece pws mite
;m‘g.:u bR e ermsaetw e wa e e | o
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(}AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

12) Serd mostrada a tela de cadastro de anexos. Deverao ser preenchidos os campos
Nome do Anexo, o Tipo de Anexo e o Documento a ser anexado. A relagdo dos
documentos obrigatorios € apresentada no campo “tipo de anexo”.

ApGs isso, clicar em “Salvar”.

| | ee—"m"

.. [T fnfn,'n-m

[ e —

2 fownp Projeto de Pesquisa - Cadastro de Anexos - Incluir
Projets de Pesasist

© Fdmtale

vty Numero do Projsts
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQ/:\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

13) Sera aberta a tela com a relagéo de anexos do Projeto de Pesquisa e a mensagem

de sucesso na inclusdo. Se o anexo for um anexo obrigatorio, a situacdo dele na tabela

“anexos obrigatorios” sera alterada. A medida que o pesquisador anexa os documentos

obrigatérios, € exibido um simbolo “verde” com um “V” na coluna “situacao”.

Para prosseguir o cadastro do Projeto de Pesquisa, clicar em “Voltar”.

NOME DO ANE IO O SCRCAD DO ANESXD

e 2

AT 8 Pasafonma | afes BLSad0 "os Jees 4
o radachs mdcata para o ot R U
el POTA no ANEX & adte 08201

Simbolo de documento
anexado pelo pesquisador.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(}AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

14) ApoOs esses passos, caso ndo haja nenhuma alteragéo a ser feita, o pesquisador
deveré clicar na opgéo “Inscrever em Edital”, para efetivar a inscricdo do seu Projeto de

Pesquisa em algum Edital que esteja aberto.

Inscrl(;ao de Projeto de Pesquisa

Projets de Pesarisa

oo Numuare do Projwts.

Formmlbiios coz8
w\r e Siape do Cocrdenador
© ANmrar Wisha Suda WM
' Sair

m=s_ . == s
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Prajetn I wenientos
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQ/:\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

15) Para submeter o projeto, devera ser escolhido:
1. No campo “Edital”, selecionar “Programa de apoio a pesquisa / Modalidade
bolsa pesquisador”.
No campo “Tipo de bolsa”, selecionar “Bolsa pesquisador / IF Sudeste de MG”.
No campo “Numero de bolsas solicitadas”, selecionar 1.
No campo “Confirmacao”, selecionar a caixa de selecdo que o pesquisador esta
de acordo com as regras do edital.

ApOs essas agoes, clicar em “Salvar”.
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)
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G Inscricio Projeto de Pesquisa em Edital
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(}AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

16) Serad mostrada uma mensagem de confirmacao informando que apos a submissao
ndo sera mais possivel realizar alteracdes no Projeto de Pesquisa. Se o pesquisador
ndo desejar fazer nenhuma alteracdo, devera clicar em “OK”.
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i Inscrigdo Projeto de Pesquisa em Edital

 Prujets (e Fesguing
- b Nomero do Projeto:
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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAOD, CENCIA E TECNOLOGIA

SUOESTE DE MINAS GERAIS FA P E M IG

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQ/:\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVACAO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

17) Apo6s a submissdo do Projeto de Pesquisa, o pesquisador podera visualizar e
imprimir o comprovante no link “Visualizar Comprovante”.
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FALE CONOSCO
O Sistema Inovare tem um canal de comunicagcao com 0 usuario.
Por isso, mande suas duvidas, sugestbes e criticas para o endereco de e-Mail:

sistema.inovare@ifsudestemg.edu.br.
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