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GUIA DE REGISTRO DE PROJETO DE PESQUISA - IF Sudeste MG

O Registro de projeto esta regulamentado pela portaria n° 784/2016, 22/08/2016. Sao

requisitos basicos para se registrar o projeto de pesquisa:

1. Ao coordenador do projeto:

1.1 Zelar pela protecéo da propriedade intelectual gerada a partir de projetos registrados
por esta normativa e de acordo com as regras de propriedade intelectual do IF
Sudeste MG;

1.2 Confirmada a possibilidade do item 2.1.1, o NITTEC ou 6rgéo equivalente nos campi
deverd ser comunicado para fazer o acompanhamento da protecdo da propriedade
intelectual. Ao término da vigéncia do projeto, o coordenador, tera até 45 dias para
entregar a Diretoria de pesquisa do campus, o relatério de pesquisa (ou artigo
cientifico), utilizando redacéo cientifica e incluindo, entre outras partes, introducéo,
material e métodos (ou metodologia), resultados e discussdo, conclusdes e
referéncias (F. 07, impresso, e F.08, impresso e digital). Também deverdo ser
incluidas, caso haja, participagdes nos congressos da area e publicagbes com o
orientador.

2. Requisitos do Coordenador do Projeto:

2.1 Ser servidor efetivo do IF Sudeste MG e estar lotado no Campus no qual
solicita o registro do projeto.

2.2 Nao estar licenciado/afastado ou encontrar-se em processo de
afastamento/licenciamento do IF Sudeste MG, por qualquer motivo,
EXCETO, servidor afastado para qualificagdo estando regularmente
matriculado em um programa de Mestrado ou Doutorado reconhecido
pela CAPES, desde que tenham projeto de dissertacdo ou tese em
desenvolvimento nas dependéncias do Campus de lotagao.

2.3 N&o se encontrar inadimplente e/ou com pendéncias com os programas
institucionais geridos pela Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovagdo e Poés-
Graduagao e Diretorias de Pesquisa dos campi.

2.4 Ter curriculo lattes atualizado nos ultimos 12 meses na Plataforma Lattes do
CNPq.

2.5 Ter projeto de pesquisa que reflita originalidade, relevancia e viabilidade
técnica.

3. Requisitos do Estudante:

3.1 Em caso do projeto de pesquisa contemplar a participacdo do estudante, este
deverd ser registrado na diretoria de pesquisa mediante formulario F-13.

4. Requisitos para membros externos:

4.1 Apresentar uma carta de ciéncia da chefia da instituicdo de origem autorizando sua
participacdo no desenvolvimento do projeto do IF Sudeste MG.


http://www.ifsudestemg.edu.br/sites/default/files/Portaria%20N%C2%BA%20784%20IN%20Registro%20de%20Projeto%20de%20Pesquisa.pdf
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REALIZANDO O REGISTRO DO PROJETO NO SISTEMA INOVARE:

Para iniciar o registro do projeto de pesquisa, 0 usuario devera acessar o link:

inovare.ifsudestemq.edu.br e clicar em “Login do Usuario”.
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Se 0 usuério possuir login e senha, deverd inserir os dados e acessar o sistema.

.. EPNCICAD OBNOA T TOONNODS

e & ProPescino ATEC)

Caso nédo possua login e senha, ira clicar em "Cliqgue aqui para cadastrar um login de
acesso" e sera redirecionado para a pagina de login da conta de e-mail, onde devera
ser efetuado o0 acesso com o e-mail e senha do IF SUDESTE MG.
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Go 3[(

Apenas uma conta. Tudo o que o Google oferece.

Fazer login para acessar o Formularios do Google
F3z28r 108N para acessar o rorm iarnos do God ‘:_|rf

Cantinuar coneclado

ima Conta 0o Googke para tudo o que GO0ge oferece

EMoeD 2@

Atencdo: o cadastro deve ser feito apenas por servidores efetivos, fazendo uso

de seus e-mails institucionais.

Assim, o usuario sera redirecionado para a seguinte pagina, e devera preencher os

campos com as informacdes necessarias.
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Cadastro de Usuario no

Sistema Inovare

Preencha todos os dados do formuldrio para requerer um login de usudrio para o acesso no Sistema
Inovare.

Seu nome de usudrio (nittec.jf@ifsudestemg.edu.br) sera registrado quando vocé enviar este
formuldrio. Vocé ndo é nittec.jf? Sair
*Qbrigatério

SIAPE: *

[ ]

Esta pergunta éobrigatéria

CPF: *
Somente Nimeros, sem pontos e trago.

T

Esta pergunta éobrigatdria

Nome Completo: *

I

Esta pergunta é obrigatdria

Unidade: *
Unidade em gque est lotado.

| v]

Esta pergunta é obrigatiria

Tipo de Servidor: *

I v]

Esta pergunta é obrigatéria

7 Envie para mim uma copia das minhas respostas.

[Enviar [
Nunca envie senhas em formularios do Google.

Powe rect by Ese mmularc Dicriadeem st Fedk@ido Suckse e Mhas Gerak.
GO 'SlC Drive Dervsclar awso - Temos de Senlgo - Temnos Adicioak
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Feito o cadastro, o usuario recebera, por e-mail, os dados para acesso ao sistema,
procedendo conforme instrugdes a seguir.

OBS: O acesso ndo é gerado instantaneamente apés o cadastro. A equipe do
Sistema Inovare ira conferir algumas informacfes antes de liberar o acesso ao

servidor.
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INICIO DO REGISTRO DO PROJETO

1) Com os dados de acesso ao sistema, 0 usudrio devera acessar 0 link

inovare.ifsudestemg.edu.br. Apés, sera exibida a tela principal do Sistema Inovare e o

usuario devera clicar na opcédo “Login do Usuério”.
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2) Seré exibida a tela de login e o usuario devera digitar o login e senha fornecidos.
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4) Na aba de menus, devera clicar na opgéo “Projeto de Pesquisa”. Ser4 mostrada a
relacdo de Projetos de Pesquisa cadastrados pelo usuério, caso ja tenha cadastrado
algum. Para adicionar um novo, clicar na opgao “Incluir”.
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5) Sera exibida a tela de cadastro das informacdes gerais do Projeto de Pesquisa.

Os campos devem ser inseridos conforme indicacéo a seguir.
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orires Projeto de Pesquisa - Cadastro de Informagoes Gerais - Incluir
Prujees (e Fosquing —

Fditais
Frrmmlarun
Mirmuar.

Altwrar Micha Seita Tido

Lomagho do
Cocedonador

Falavio Chave 1
Palaern Chawe 2
Palavin Chave 3

Geands Ama do  Salacione d
Cochwciemmn

Lrwy do Corhecimento v

Risiroo do Proje

-
1 - Titulo: deve ser inserido o titulo do Projeto de Pesquisa.
2 - Lotacdo do Coordenador: devera ser informada a lotagdo do Coordenador
(Departamento, Nucleo, Curso).
3 - Palavra chavel: Inserir uma palavra chave do projeto.
4 - Palavra chave2: Inserir uma palavra chave do projeto.
5 - Palavra chavea3: Inserir uma palavra chave do projeto.
Obs: E obrigatério preencher os trés campos de palavra chave (Palavra chavel, Palavra
chave2 e Palavra chave3).
6 - Grande area do conhecimento: deve selecionar a Grande area do conhecimento.
7 - Area do conhecimento: deve selecionar a area do conhecimento.
8 - Resumo do Projeto: Deve ser escrito um resumo sobre o Projeto de Pesquisa.
Apos inserir as informacgdes do Projeto de Pesquisa, clicar no botdo “Salvar”.
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6) Sera mostrada a tela com os passos para o cadastro de Projetos de Pesquisa, e uma
mensagem de sucesso no cadastro das informacbes. ApOs isso, clicar em
“Coorientador”.
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7) Apos, vocé devera incluir o nome do Coorientador, se houver. No maximo, poderao
ser cadastrados 2 (dois) coorientadores por projeto de pesquisa. Para cadastrar um
novo integrante, clicar em “Incluir”.
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o ARarar Wisha Serta

Projeto de Pesquisa - Equipe

Numero do Projeto
Siape do Coordenador:
0000001

Mosxar | 10+ Regircs Procums em hudo
EXGLUR & NOME - EMAL
Nido hi dados d5ponivels na tabaia

Mosrnndo Oz 0 aké O G 0 fegrsiios

8) Apds preencher os dados de cada integrante, devera clicar em “Salvar”.
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Projeto de Pesquisa - Equipe - Incluir

Numero do Proje
oc2e

Siape do Coordenador
0000001
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9) Sera mostrada a tela com a mensagem de sucesso e a lista com os integrantes da
coorientacdo. Apos concluir a inclusdo dos participantes, clique em “Voltar” pata

continuar o cadastro de informagdes do projeto.
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Aoy Projeto de Pesquisa - Equipe
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Mossat 10 v Hegubios Procurar 6m tuda
EXGLUS = NOME - EMM
x 56 josedfsudectieng ec I
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10) Logo apds, clicar na opgéo “Anexar documentos”.

.Sy Inscricio de Projeto de Pesquisa

Hurearo 50 Prapens
fe——— oot

—— Sape to Coortenador
AN byt L0000



INSTITUTO FEDERAL DE

.
= =
- - EDUCACAOD, CENCIA E TECNOLOGIA

.. SUOESTE DE MINAS GERAIS

Pro-Reitoriz ce Pesquisa 2 Inovagio

ProPesglnov

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCA(;AO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQ/:\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E INOVA(;AO
Av. Luz Interior, 360 — 5° andar — Santa Luzia — 36030-776 — Juiz de Fora — MG
Telefones: (32) 32574112 / (32) 32574113

11) Sera aberta a tela com a relacdo de anexos do Projeto de Pesquisa. Para

acrescentar algum anexo, devera clicar na opgéo “Incluir”.

A medida que o pesquisador anexa os documentos obrigatérios, é exibido um
simbolo “verde” com um “V” na coluna “situagao”.

e
Adrininirmbon
Warhibe Avaliog bn
L L
Praetn de Pusgites
T the Anwaes
LELETEY

o Rarmia e
Bonin e Avalintervs
Mamiinih
ANures pharhia senhn

e

Projeto de Pesquisa - Anexo

Numerco do Projeto
10078

Slape do Coordenador
1672208

Tabela com a relagdo dos
anexos obrigatdrios.

NOME DO ANEXO DESCRICAD DO ANEXO SITUACAD
CURRICULD LATTES (OBRIGATORIO) Canriouks ties x
V) ) A i Ny | AL
: !:«J{Irnll‘,;n"n‘ll'j':;‘ll“l oL DS IS Plano de trabalho do botsnta
FO1 . CADASTRO DE PROJETO DE Famulng de Pesaumn
PESQUISA (OBRIGATORIO) (Descncho do Promdo)

Moslttat 1+ Regsios

EXCLLIR 0 ANEXO

Simbolo de Documento ndo
anexado pelo pesquisador.

Simbolo de Documento
anexado pelo pesquisador.

(-

Procirn atn fado

NOME ANEXO

F 01 CADASTRO DE PROMTO DE PESULISA

X (ORRIGATORIO)

Mosutrando ce 1 a1 da ¥ mgisinon

F1 . Cadastro de projeto de pesguise

12) Ser4d mostrada a tela de cadastro de anexos. Deverdo ser preenchidos os campos

Nome do Anexo, o Tipo de Anexo e o Documento a ser anexado. Apoés isso, clicar em

“Salvar”.
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— Projeto de Pesquisa - Cadastro de Anexos - Incluir
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et e P 19978
T @ Aasewe Lape a0 Cocroensson
Bt 1672208
o
Smei e e aladne v Wrmee e Bowont  F 1 Cutannn S prgets 5 pangens
e 0

Ty M 14 ALALTRO DE PROXN 10 DE PCUOMLA XORIRCAT 0N

Mowsns  Fonmton s 11 Fomate » 2N o

COR

ATENCAO !l
Vocé devera desconsiderar os itens F.02 e Curriculo Lattes, pois eles ndo sao

itens obrigatérios para o registro de projeto.

Inclua dois documentos e escreva “Néo se aplica” conforme imagem abaixo:
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13) Para prosseguir o cadastro do Projeto de Pesquisa, clicar em “Voltar”.

14) ApoOs esses passos, caso ndo haja nenhuma alteragéo a ser feita, o pesquisador
deveré clicar na opc¢éo “Inscrever em Edital”, para efetivar a inscricao do seu Projeto de
Pesquisa no item Registro de Projeto.
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15) Para registrar o projeto, vocé devera escolher a opgdo “Ano/0000-Registro de

projeto de pesquisa”
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16) No campo “Tipo de bolsa” e “nimero de bolsas solicitadas” vocé devera
selecionar a opcao 0 (Zero). As informacdes sobre o bolsista devem ser informados no
formulario de cadastro do projeto de pesquisa e plano de trabalho do bolsista/voluntério,
se houver.
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17) Por ultimo, clique na caixa de selegcdo “confirmag¢ao” para dar ciéncia que o

pesquisador esta de acordo com as regras da instrucdo normativa sobre registro de

projeto de pesquisa. Apds essas agoes, clicar em “Salvar”.



http://www.ifsudestemg.edu.br/sites/default/files/Portaria%20N%C2%BA%20784%20IN%20Registro%20de%20Projeto%20de%20Pesquisa.pdf
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18) Serd mostrada uma mensagem de confirmacao informando que apds a submisséo
ndo sera mais possivel realizar alteracdes no Projeto de Pesquisa. Se o pesquisador

ndo desejar fazer nenhuma alteracdo, devera clicar em “OK”.
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19) Ap6s a submissdo do Projeto de Pesquisa, 0 pesquisador podera visualizar e

imprimir o comprovante no link “Visualizar Comprovante”.
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Informacodes Adicionais

DA ANALISE E JULGAMENTO

A Pro-Reitoria de Pesquisa ou a Diretoria de pesquisa dos Campi do IF Sudeste
MG sera responsavel pelo envio dos projetos a pelo menos 2 (dois) membros do Banco
de Avaliadores de Projetos de Pesquisa e Atividades de Inovacdo do IF Sudeste MG
e/ou Banco Nacional de Avaliadores para a referida avaliagdo do mérito do Projeto de
Pesquisa e Plano de Atividades de acordo com a Planilha de Avaliacdo do Projeto de
Pesquisa (Anexo I).

O Projeto de Pesquisa sera considerado APROVADO caso obtenha pelo menos
60 %. A Nota Final do Projeto de Pesquisa serd composta pela média das pontuagdes
dos avaliadores de projeto.

O projeto de pesquisa, enviado pelo coordenador, com documentacdo que
comprove a aprovagdo em um orgéo de fomento externo ao IF Sudeste MG, podendo
este O0rgdo ser publico ou privado, sera dispensado de avaliagdo. Neste caso sera
atribuida a nota maxima ao projeto.

DO RESULTADO

O resultado da anadlise sera divulgado em até 45 dias, contados a partir da
submissdo do projeto ao sistema inovare e ciéncia junto a Pro6-
Reitoria/Dire¢cdo/Coordenacédo de Pesquisa do Campus.

O coordenador devera apresentar a Pré-Reitoria/Diretoria/Coordenacdo de
Pesquisa do campus, em até 15 dias ap0s a divulgacao do resultado, os seguintes
documentos, quando necessario: Formulario (F.13) com a indicagdo/cadastro do(s)
estudante(s) e cépia do CPF e RG do estudante.

DOS RECURSOS

Apo6s a divulgacdo do Resultado, o coordenador tera o prazo de 48 horas para
visualizar sua planilha de avaliagdo junto & Pro-Reitoria/Diretoria/Coordenagédo de
Pesquisa do campus e, se for o caso, apresentar recurso na propria Pro-
Reitoria/Diretoria/Coordenacéo de Pesquisa do campus.

O resultado do deferimento ou indeferimento do recurso sera apresentado em 48
horas. Da reconsideracdo da decisédo ndo cabera novo recurso.

FALE CONOSCO
O Sistema Inovare tem um canal de comunicagcao com o usuario.
Por isso, mande suas duvidas, sugestdes e criticas para o endereco de e-mail:

sistema.inovare@ifsudestemqg.edu.br
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